
NORMAS DE USO DE RECURSOS, MEDIOS Y COMUNICACIONES 

DIGITALES DEL CEPA TUDELA DE DUERO 

Introducción 

El uso de recursos, medios y comunicaciones digitales es fundamental para el proceso 

educativo en el CEPA Tudela de Duero. Estas normas tienen como objetivo garantizar un 

uso responsable, seguro y respetuoso de las tecnologías digitales, promoviendo un 

ambiente de aprendizaje eficaz y colaborativo. 

El incumplimiento de estas normas estará tipificado dentro de las normas de convivencia 

4, 5 y 6 y otros si fuera necesario, así como las medidas correctoras, en función de la 

naturaleza del conflicto. 

Normas de Uso 

1. Acceso y Uso Responsable: 

• Los alumnos deben utilizar los recursos digitales (ordenadores, tabletas, 

software educativo, etc.) de manera responsable y exclusivamente para 

fines educativos.  

• Se prohíbe el acceso a contenido inapropiado, ilegal o que atente contra la 

dignidad de las personas.  

2. Protección de Datos Personales: 

• Los alumnos deben respetar la privacidad y los datos personales de sus 

compañeros y del personal del centro. No se debe compartir información 

personal sin el consentimiento explícito de la persona afectada.  

• Se debe tener especial cuidado al utilizar plataformas en línea, 

asegurándose de que la información compartida sea adecuada y segura.  

 

3. Uso de Contraseñas: 

• Los alumnos son responsables de mantener la confidencialidad de sus 

contraseñas y cuentas de usuario. No deben compartir sus contraseñas con 

otros.  

• Se recomienda cambiar las contraseñas periódicamente y utilizar 

combinaciones seguras. 

• Los alumnos son responsables de cerrar las sesiones en los servicios en los 

que inicien sesión. Si un compañero encuentra una sesión abierta de otro 

compañero, la cerrará de inmediato o pedirá ayuda al profesor. 

4. Comunicaciones Digitales: 

• Las comunicaciones a través de correos electrónicos, foros, y plataformas 

de mensajería deben ser respetuosas y profesionales. Se prohíbe el uso de 

lenguaje ofensivo, acosador o discriminatorio.  

• Los alumnos deben ser conscientes de que las comunicaciones digitales 

pueden ser registradas y revisadas por el personal del centro.  



5. Cuidado de los Recursos: 

• Los alumnos deben cuidar y mantener en buen estado los recursos digitales 

y tecnológicos del centro. Cualquier daño o mal funcionamiento debe ser 

reportado inmediatamente al personal responsable.  

• Está prohibido instalar software no autorizado o modificar la 

configuración de los dispositivos del centro.  

6. Uso de Materiales y Contenidos: 

• Los alumnos deben respetar los derechos de autor y las licencias de uso de 

los materiales y contenidos digitales. Se debe citar adecuadamente 

cualquier fuente utilizada en trabajos académicos.  

• Se prohíbe la descarga o distribución de materiales protegidos por 

derechos de autor sin el permiso correspondiente.  

7. Participación en Plataformas Digitales: 

• Los alumnos deben participar de manera activa y respetuosa en las 

plataformas digitales utilizadas para la enseñanza, como foros, aulas 

virtuales y redes sociales educativas.  

• Se espera que los alumnos contribuyan de manera constructiva a las 

discusiones y actividades en línea.  

8. Reportar Incidencias: 

• Cualquier incidente relacionado con el uso de recursos digitales, como 

ciberacoso, acceso a contenido inapropiado o problemas técnicos, debe ser 

reportado de inmediato al tutor o al personal del centro.  

• Se fomentará un ambiente de confianza donde los alumnos se sientan 

seguros para informar sobre situaciones problemáticas.  

Conclusión 

El cumplimiento de estas normas es esencial para garantizar un uso adecuado y seguro de 

los recursos, medios y comunicaciones digitales en el CEPA Tudela de Duero. Todos los 

miembros de la comunidad educativa deben comprometerse a respetar estas normas, 

contribuyendo así a un entorno de aprendizaje positivo y enriquecedor. 

 


