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ESTRUCTURA DEL PLAN DIGITAL CODICE TIC

El Plan Digital CoDiCe TIC es un documento de centro que tiene dos intencionalidades: describir
la situacién funcional y organizativa del centro y definir un proyecto de accion.

Los centros participantes en el proceso de certificacion «CoDiCe TIC “deben entregar al equipo
técnico el Plan Digital de su centro, actualizado y adaptado a la normativa vigente.

1. INTRODUCCION

2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Andlisis de la situacién del centro.
2.2. Obijetivos del Plan de accién.
2.3. Tareas de temporalizacidn del Plan.

2.4. Estrategias y procesos para la difusién y dinamizacién del Plan.

3. LINEAS DE ACTUACION )

3.1. Organizacidn, gestion y liderazgo.

3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.

3.3. Desarrollo profesional.

3.4. Procesos de evaluacién.

3.5. Contenidos y curriculos

3.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccién social.
3.7. Infraestructura.

3.8. Seguridad y confianza digital.

4. EVALUACION

4.1. Seguimiento y diagnéstico.
4.2. Evaluacién del Plan.

4.3. Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.
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1. INTRODUCCION
=  Contexto socioeducativo.

El CEPA Tudela de Duero es un Centro de Adultos que atiende las tres localidades mas
grandes de su dmbito: Tudela de Duero, La Cistérniga y Quintanilla.
Tanto en Tudela de Duero como en La Cistérniga dispone de aulas de informatica y Aula Mentor,
existiendo una demanda estable de formacion en Competencia digital a la que se da respuesta
a través de la asignatura CDI (Competencia Digital), los cursos del Aula Mentor pero también a
través de la propia dindmica de las clases en las que continuamente se utilizan dispositivos
digitales (PDI-ordenador del profesor /ordenadores del aula/mdviles de alumnos..etc) para
consumir recursos como webs, multimedia y aplicaciones de interés educativo asi como para
transmitir informacion sobre las clases a través de los grupos de WhatsApp de cada asignatura
y la web y el blog del centro para publicitar la documentacién oficial e informacién relevante de
la vida del Centro.

= Justificacion y propdsitos del Plan.
Nuestro Centro ha trabajado tradicionalmente con medios digitales:

=  Por poseer 2 Aulas Mentor
= Mantener dos grupos estables de Competencia digital a lo largo de los cursos.
= Haber sido un Centro de Capacitacion Digital. 3
= Luchar contra el abandono a través del uso de las nuevas tecnologias en las
Pruebas Libres de la ESO y Ciclos.

¢Qué queremos conseguir?

Alfabetizar digitalmente, a través de la asignatura de CDI y los Cursos de Mentor,
poblacién de 50 a 8X afios que ha rechazado el uso de las nuevas tecnologias y que ahora se ve
en la completa necesidad de usarlas y no encuentran quién les ayude porque los hijos trabajan
y no tienen tiempo de atenderles.

Insertar las nuevas tecnologias en todas las asignaturas del Centro como medio de envio
de apuntes y biblioteca de recursos, para evitar el abandono en grupos de Preparacion de
Pruebas Libres.

Nuestro centro se inscribe para la obtencion de la certificacidn digital segin la ORDEN
EDU/1130/2023, de 20 de septiembre, por la que se convoca el procedimiento para la obtencién
de la certificacion del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC» en la integracién de las
tecnologias de la informacién y la comunicacién, de los centros educativos no universitarios
sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Castilla y Ledn, en el curso escolar
2023/2024. Se presenta nuevamente para obtener la renovacién durante el curso 2025-2026

Consideramos importante regularla e implementarla funcionalmente en el aula
mediante la creacion de este plan digital de centro, por la importancia de la tecnologia.

Financiado por la Unién Europea
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2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Analisis de la situacion del centro:
= Autorreflexién: integracion de tecnologias en los procesos de centro.

Situacidn actual:
Tres profesores.

El director lleva desde el curso 2014-2015 siendo tutor de CDI, Administrador de dos Aulas
Mentor, responsable TICy en los ultimos afios Coordinador de formacion. En el curso 2025-2026
ha solicitado la concesion del nivel C1 de Competencia Digital y esta pendiente de su resolucion.

Durante los cursos 2023-2024 y 2024-2025 se celebraron dos seminarios de formacion para
homogeneizar las actuaciones en materia digital, de todos los profesores del Centro.

Durante el curso 2025-2026, se ha incorporado Jesus Pizarro Sanchez, profesor definitivo en el
Centro y con nivel C1 en Competencia Digital.

Tras dos afios de implantacion continuamos sobre las mejoras alcanzadas en los dos cursos
anteriores y proponemos los siguientes cambios para dar respuesta a la realidad que prevemos.

Cdémo se utilizan las TIC en el Centro:

Se crean grupos de WhatsApp para todas las ofertas formativas del Centro, ya que para muchos
alumnos es la Unica via que conocen y manejan y somos nosotros los que tenemos que
adaptarnos a ellos ya que por edad rechazarian o no usarian otros métodos. Tenemos que tener
en cuenta que todos los alumnos, menos dos, son mayores de 18 afos y contamos con su
consentimiento informado.

Usamos pizarras digitales/PDI en todas las clases (salvo NI Tudela): para escribir a mano alzada
y resolver ejercicios, para insertar PDFs (los mismos apuntes que tienen en papel a veces) o
capturas de webs y escribir encima (rellenado/subrayado/marcado...etc.), para ver webs vy
consultar ejercicios o consultar informacién y para reproducir multimedia.

Cada producto generado con las PDI se envia por WhatsApp al grupo correspondiente; en
funcién de la habilidad del profesor o la necesidad (falta de tiempo), como video del escritorio,
PDF o como foto legible.

Todos los documentos del Centro se guardan desde el 2015-2016 en OneDrive y de hecho se ha
trasladado la informacién de cursos anteriores a este.

Los documentos grandes se comparten via enlace de OneDrive.

El OneDrive con la cuenta del Centro esta instalado en tres ordenadores: dos en Tudela y uno
en La Cistérniga. Se comparte con los otros 2 profesores con permiso de solo lectura.

La contraseia de la cuenta de Centro solo la tiene el Director.

El correo con la cuenta del Centro se usa por los tres profesores.

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU
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= Autorreflexidn: capacidad digital docente.

Todo nuestro profesorado tiene certificacion Tic y se sigue formando en el Seminario del Plan
de Formacién del Centro. Los docentes manejan de manera habitual, paneles digitales y equipos
informaticos ademas de los dispositivos mdéviles.

= Andlisis interno: debilidades y fortalezas.
Debilidades:

Centro de adultos: nuestros alumnos tienen una media de edad avanzada y son reticentes a
cualguier cambio. No se les puede obligar porque no tienen obligacion real sino moral de venir
a clase. Si algo no gusta o les estresa, dejan de venir.

Dificultad/disminucién de visidn, audicién, motricidad fina y memoria.

Solo tres profesores: es a la vez una ventaja y un inconveniente. Hay cargas burocraticas
elevadisimas (las mismas que cualquier otro Centro) pero solo se pueden repartir entre tres
personas. No existe ni Jefe de Estudios ni Secretario y aunque las compafieros quieran colaborar,
llevan poco tiempo en el Centro y es complicado. El tiempo para programar y disefiar objetivos
innovadores se reduce.

Diversidad de grupos que vienen un maximo de 4 horas.

Los ordenadores del Aula de Informatica de La Cistérniga y el de direccién necesitan renovar sus
antiguos HDD por SSD, de procesador y memoria son suficientes, aunque respecto el S.0O hay
gue plantear que no son compatibles oficialmente con Windows11 y el soporte del 10 termina.
Las cuentas de OneDrive no se dan para alumnos de cursos de informatica del Aula Mentor, de
hecho las dos aulas Mentor, ni siquiera se cuentan como grupos del Centro a la hora de
contabilizar grupos (el centro tiene 10 grupos, pero solo se reconocen 8). Es una verdadera
incongruencia mientras se dan para alumnos de alfabetizacion.

Fortalezas:

Facilidad de coordinacién (solo 3 profesores).

Profesorado definitivo.

Medios informaticos adecuados en el Aula de Tudela. Somos Centro de capacitacion digital y
hace 2 afos nos dotaron de 12 ordenadores con procesadores i5 de la serie 12, monitores de 28
pulgadas, mesas y sillas nuevas.

Conexion adecuada.

PDI y ordenador en todas las aulas.

Plan de formacion del Centro.

Amenazas

Pérdida de acciones formativas: los cursos de capacitacidn digital, tras acabarse el dinero de la
UE, se han dejado de poderse incluir en las enseiianzas de los Centros. No se nos ofrecen nuevas
posibilidades formativas para alumnos que necesitan Alfabetizacién informatica y los alumnos
gue quieren continuar tras CDI no tienen otras ofertas gratuitas en Informatica.
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Exceso de burocracia: atender a la ingente y creciente burocratizacidn resta tiempo hasta tener
que dedicar tiempo personal. Es engorrosa, poco clara e improductiva.

La dotacién del Centro estd sujeta a una burocracia extra (participacién en programas vy
proyectos).

Asistencia del alumnado, muchas veces irregular.

Politicas de seguridad dificiles de cumplir por alumnado de avanzada edad.

Politicas de seguridad cada vez mas restrictivas a la hora de almacenar archivos y compartirlos.
Heterogeneidad del alumnado: niveles desde la alfabetizacion a alumnos con Licenciaturas que
vienen a actualizar competencias en informética, a través de A. Mentor, CDI y los Cursos de
Capacitacién Digital.

En muchos casos falta absoluta de alfabetizacién digital. No tenemos autorizado un curso, que
deberian ser varios al igual que es la alfabetizaciéon clasica (N1), para atender las necesidades
formativas mas basicas. Necesitamos que se cree una ley que nos permita crear al menos 2
niveles de alfabetizacion digital, aparte de los CDI, Mentor y Capacitacién Digital.

Gran porcentaje de alumnos con ordenadores obsoletos. Las personas mayores son reticentes
a cambiar medios.

Oportunidades:

Uso de la inteligencia artificial.

Oferta formativa de los CFIE.

Cantidad de recursos existentes en la RED.

La practica totalidad del alumnado posee Smartphone y WhatsApp.

2.2. Objetivos del Plan de accidn.

=  QObjetivos de dimensién educativa:

e Utilizar medios mas atrayentes en los procesos de ensefianza-aprendizaje.

e Utilizar diferentes IA para crear y adaptar materiales al nivel real del alumnado.

e Individualizar la ensefianza para adaptarnos a necesidades individuales a través del uso
de medios de comunicacién digitales parta el envio y recepcion de ejercicios y pruebas
adaptadas, combinados con la produccion de material generado con IA vy
revisado/pulido por el profesorado que dé respuesta a las necesidades individuales de
casos concretos (Ej. ESO).

e Compartir por Whatsapp via fotos, documentos pdf o videos del contenido desarrollado
en cada clase.

e Compartir temarios, apuntes y ejercicios digitalizados, con los grupos de CDI vy
Preparacion de Pruebas libres de ESO y Ciclos, via enlaces de OneDrive en WhatsApp
y/o memorias USB.

e Seguir el plan formativo del Centro consistente en formarnos durante dos afios en el uso
de PDI con OpenBoard, uso de OneDrive, Canva, Microsoft forms etc.

e Mantener una oferta formativa estable en aprendizaje de informatica: CDI, Cursos del
Aula Mentor.
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= QObjetivos de dimensidn organizativa:

e Mantener la cuenta de Onedrive en al menos tres ordenadores. Dos en la direccion de
Tudela y uno en La Cistérniga.

e Guardar toda la documentacion del Centro en OneDrive, por cursos académicos.

e Acceder alainformacidon desde cualquier ordenador. Los tres profesores dispondran de
acceso a la carpeta de OneDrive de la cuenta del Centro.

e Compartir apuntes y documentos entre los profesores a través de enlaces de Onedrive
en correo electronico /Whatsapp.

e Usar procesadores on-line (Word/Google Docs) para colaborar en la creacion de la
documentacién del Centro, los tres profesores del Centro.

e Colgar la documentacién del Centro en la web oficial.

e Crear formularios online en MicrosoftForms para evaluar, gestionar excursiones o
encuestar.

e Crear carteleria e infografias para promocionar el Centro y la matriculacién.

=  QObjetivos de dimensidn tecnoldgica:

e Mantener por debajo del 50% de llenado los discos duros de los ordenadores.

e Ejecutar una desfragmentacién manual en todos los ordenadores sin SSD, al menos una 7
vez al afo, mientras sean ordenadores que no estan conectados al CAU.

e *Quitar usuarios creados que no se usen.

e *Mantener ordenadores solo con sistemas operativos actuales (Windowss 10y 11).

e *Mantener actualizados todos los ordenadores.

o *Vigilar el software instalado y desinstalar el que no se use o que tenga probabilidad de
ser inseguro.

e *Vigilar las advertencias del antivirus Defender y corregirlas.

e Utilizar las herramientas proporcionadas por la JCyL y software gratuito,
preferiblemente GNU.

e Usar herramientas on-line y portables para evitar instalar software innecesario.

e Cambiar las contrasefias del Centro y personales de los profesores de las cuentas de
educa.jcyl.es, cada 6 meses

*En ordenadores que aun no hayan sido incluidos en el dominio y por tanto sin teleasistencia
(La Cistérniga).

2.3. Tareas de temporalizacion del Plan.

El 29 de septiembre sale la orden 1130.
El 23 de octubre nos inscribimos.
Creacion de la comision tic el 3 de noviembre.

Antes del23 de noviembre enviamos la autoevaluacion.
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Durante el primer y segundo trimestre disefiamos y realizamos las tareas del plan.

TEMPORALIZACION DEL PDC

‘ Septiembre @ Noviembre Enero 2023
2023 2023

Finalizacién y
Creacién de la Realizacion de la maquetacion del
comision Tic autoevaluacion plan

Segundo
trimestre

Primer
trimestre

Teabal i Certificacién del Plan
rabajo con los por parte de los

mentores digitales y maestros

realizacion del plan colaboradores

Septiembre Octubre 2023

2023 )
Inscripcién en el

Publicacién de la proceso de
orden EDU 1130 certificacion

En el segundo trimestre del curso 2025-2026 el Centro se presenta a la renovacion:

Se revisa todo el Plan incluyendo las mejoras detectadas a través de la Evaluacién, la propia
implantacion del Plan y la evolucion tecnoldgica y social acaecida en los 2 afios posteriores a la
elaboracién inicial.

2.4. Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacién del Plan.

El plan se encontrara disponible en la web del Centro, el blog y se informara al Consejo y habra
una copia del Plan en la cartelera del Centro.

En al menos una clase, por cada oferta formativa, se informard de la publicacion del Plan y los
medios para acceder a él y se informard de su contenido a cada alumno que lo solicite a la
direccion.

3. LINEAS DE ACTUACION
3.1. Organizaciodn, gestion y liderazgo.

= Funciones, tareas y responsabilidades: Equipo Directivo, Comisién TIC, Responsable
de medios informaticos...
El Centro dispone de solo tres profesores por lo tanto la necesidad de la organizacién es minima.
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La Comision TIC se formd el 3 de noviembre de 2023 y la forman los tres profesores del Centro.
Se relne en cada sesidn de evaluacién (una vez al trimestre)

El Director es el responsable TIC, da clase en CDI y es administrador del Aula Mentor (Gustavo
Baez Moreno)

Jesus Pizarro Sanchez es profesor de CDI La Cistérniga y lleva un curso de Historia en el Aula
Mentor, también estad formado como Administrador del Aula Mentor.

El director se encarga de colgar la documentacién en la web, enviarla a la Direccion
Provincial/Consejeria y ha sido ponente en los dos seminarios del plan de formacién: PDI, la
nube, Microsoft forms, Canva y finalmente Teams.

También marca las pautas a seguir para el uso de ordenadores, la cuenta de OneDrive del Centro
y se encarga de vigilar que se haga un uso seguro, responsable y acorde a la Ley de Proteccién
de datos, de todos los medios digitales del Centro.

El mantenimiento de las dos salas de informatica se reparte entre Jesus y Gustavo. JesUs sigue
las directrices de mantenimiento y seguridad que le marca el Director.

Actualmente se reparten las cuentas de OneDrive de los alumnos en los grupos de CDI por Jesus
y Gustavo. También se le entrega a cualquier alumno de otras acciones formativas que lo
soliciten a su profesor y el director se encarga de acceder a Stylus, imprimirla y entregarla al
profesor.

Los tres profesores se encargan de recoger en sus programaciones el uso de las TIC y ejecutar
los procedimientos establecidos para enviar el contenido de las clases por WhatsApp.

Cada profesor crea su grupo de WhatsApp.

= El PlanDigitalCoDiCe TIC en relacidn con los documentos y planes institucionales.

El Centro dispone de Plan digital y esta colgado en la Web oficial del Centro.

Durante el curso pasado se aprobo un nuevo PEC para recoger objetivos de digitalizacion.

En la PGA esta recogida la participacion en el Plan de Formacion de cara a aumentar la formacion
de los profesores en TICy estandarizar los procedimientos que se llevan a cabo en el mencionado
Plan digital.

Las programaciones de aula de CDI recogen pormenorizadamente y de forma gradual, la
adquisicion de competencia digital.

En el resto de documentos del Centro no se menciona

= |Integracién de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro:
gestién, organizacion, acciones y evaluacion.

APLICACION RESPONSABLE UTILIZACION

GECE DIRECTOR Gestion  econdmica  del
centro

IES 2000 Gestion del alumnado y Doc

LIBREOFFICE PROFESORADO Generacion de los
documentos de centro

STILUS DIRECTOR Control de cuentas de
usuario de OneDrive

ONEDRIVE PROFESORADO Organizacion de documentos
y archivos necesarios.
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FORMS Formularios de recogida de
informacién de alumnos
interesados en matricularse
en el centro y para la
realizacion de cuestionarios y
examenes

OPENBOARD Gestion de las pizarras
(textos, pdf, dibujos) de las
aulas con la PDI

MONOSNAP Para hacer capturas de
escritorio y videos para
apuntes, especialmente en

CDI
AUTOFIRMA DIRECTOR Firma de documentos de
centro
WEB DE CENTRO Publicacion de informacion
del centro
WHATSAPP PROFESORADO Gestionar los grupos, avisos y
enviar apuntes.
Canva y Gimp Generar carteleria de centro
Deepseek/ChatGPT/Gemini | PROFESORADO Generar materiales
y otras IA adaptados: ejercicios, 10

pruebas, material didactico y
pedagdgico personalizado.
Individualizacién para acasos
con especiales dificultades.

=  Propuestas de innovacién y mejora:

ACCION 1 Materiales adaptados a través del uso de la IA.

Medidas Explicar uso responsable y critico de la |A

Estrategias de desarrollo | Generar materiales adaptados: ejercicios, pruebas, material
didactico y pedagdgico personalizado.
Individualizacién para acasos con especiales dificultades.

Recoger los materiales generados por materias y cursos.

Responsable Tutores.

Temporalizaciéon Alo largo del curso 2025-2026.

ACCION 2 (Continuacién) | Utilizar MS Forms

Medidas Recogida de participacién en las excursiones y los menus.
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Estrategias de desarrollo | Enviar formularios al alumnado para recabar la informacion
necesaria/ Crear carteles con Qr que lleven a ellos

Responsable Tutores de CDI.

Temporalizacién Alo largo de los curso 2026-2028.

ACCION 3 (Continuacién Eliminar informacion y software innecesario

Medidas Limpieza de equipos.

Estrategias de desarrollo | Quitar todo el software innecesario de los ordenadores de los
alumnos y borrar todos los archivos de cursos anteriores.

Responsable Tutores de CDI.

Temporalizaciéon Alo largo de los cursos 2026-2028

3.2. Practicas de ensefanza y aprendizaje.

=  Proceso de integracion didactica de las TIC.
11

Todas las clases del Centro se dan usando PDI y recursos multimedia. A través de esas
herramientas les ensefiamos a hacer busquedas para obtener los recursos que necesitan, tanto
en las webs que les facilitamos, usando buscadores e incluso IA con diversas herramientas en
los grupos de Tudela y La Cistérniga directamente relacionados con la Informatica (CDI, Aula
Mentor).

Todos los grupos tienen un grupo de WhatsApp donde reciben los apuntes de las clases. En
muchos casos PDF de las pizarras que se han generado y/o los videos. Los alumnos pueden
mandarnos los ejercicios por WhatsApp si van a faltar, les invitamos a participar de manera
responsable y les informamos de su presencia y visibilidad en la red, para ejercer una ciudadania
digital activa, civica y reflexiva.

Informamos a los alumnos de las herramientas digitales gratuitas que tienen a su disposicion y
cémo usarlas para hacer las tareas, en especial en CDI y los cursos de Mentor y de sus cuentas
de OneDrive a través del Educacyl (alumnos de CDI).

Cada vez que los alumnos son requeridos en el empleo de herramientas digitales se les informa
de los riesgos para que adopten medidas preventivas al usar las tecnologias digitales para
proteger los dispositivos, los datos personales, la salud y el medioambiente, y para tomar
conciencia de la importancia y necesidad de hacer un uso critico, legal, seguro, saludable y
sostenible de dichas tecnologias.

CDh1
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Realiza busquedas avanzadas en internet atendiendo a criterios de validez, calidad, actualidad y
fiabilidad, seleccionando los resultados de manera critica y archivandolos para recuperarlos,
referenciarlos y reutilizarlos con respeto a la propiedad intelectual.

Ofertas en las que se trabajara: todas. N1 a nivel de segundo ciclo de Primaria.

Quién evalua: los profesores

Instrumentos y estrategias: dudas en clase, dinamica de la clase, trabajos de los alumnos
Temporalizacién: durante todo el curso.

CD2

Gestiona y utiliza su entorno personal digital de aprendizaje para construir conocimiento y crear
contenidos digitales, mediante estrategias de tratamiento de la informacién y el uso de
diferentes herramientas digitales, seleccionando y configurando la mas adecuada en funcion de
la tarea y de sus necesidades de aprendizaje permanente.

Ofertas en las que se trabajara: todas. N1 a nivel de segundo ciclo de Primaria. Los profesores
asesoran sobre el software a usar en caso necesario.

Quién evalua: los profesores

Instrumentos y estrategias: trabajos de los alumnos

Temporalizacién: durante todo el curso.

CD3 @

Se comunica, participa, colabora e interactlia compartiendo contenidos, datos e informacién
mediante herramientas o plataformas virtuales y gestiona de manera responsable sus acciones,
presencia y visibilidad en la red, para ejercer una ciudadania digital activa, civica y reflexiva.
Ofertas en las que se trabajard: todas. A través de WhatsApp o correo electrénico Los
profesores velan por que se cumplan los estandares aprobados en el RRI del Centro, la
legislacién vigente y los cddigos de conducta generales socialmente aceptados en Internet. Se
avisa al alumnado y se corrige la conducta si se produce, llegando a la expulsién del uso del
medio si es necesario.

Quién evalua: los profesores

Instrumentos y estrategias: comunicaciones de los alumnos en los grupos y correos.
Temporalizacién: durante todo el curso.

CD4

Identifica riesgos y adopta medidasal usar las tecnologias digitales para proteger los
dispositivos, los datos personales, la salud y el medioambiente y para tomar conciencia de la
importancia y necesidad de hacer un uso critico, legal, seguro, saludable y sostenible de
las mismas.

Ofertas en los que se trabajara: de forma globalizada y trasversal en momentos especificos que
inviten a tratarlos y a través de documentos que se colgaran en el web del Centro y a los que se
remitird a los alumnos.

A mayores, los grupos directamente relacionados con la informatica, trabajaran de forma mas
pormenorizada a la par que avanzan en el uso de diferentes programas.

Se avisa al alumnado y se corrige una conducta incorrecta si se produce, llegando a la expulsion
del uso del medio si es necesario.
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Quién evalua: los profesores.

Instrumentos y estrategias: trabajos de los alumnos, comunicaciones de los alumnos en los
grupos y correos, observacioén directa en el aula en los grupos directamente relacionados con la
informatica o cuando las aulas de informatica sean usadas por otros grupos/alumnos, fuera de
su horario habitual.

Temporalizacién: durante todo el curso.

CD5

Desarrolla aplicaciones informdticas sencillas y soluciones tecnoldgicas creativas y sostenibles
para resolver problemas concretos o responder a retos propuestos, mostrando interés y
curiosidad por la evolucién de las tecnologias digitales y por su desarrollo sostenible y uso ético.
Ofertas en los que se trabajara: solo se trabajara en los grupos directamente relacionados con
la informatica, de forma globalizada y trasversal, a la par que avanzan en el uso de diferentes
programas y solo se subscribirdn totalmente a este descriptor alumnos que elijan cursos de
programacion o itinerarios formativos del Aula Mentor.

Se avisa al alumnado y se corrige una conducta incorrecta si se produce, llegando a la expulsion
del uso del medio si es necesario.

Quién evalua: los profesores

Instrumentos y estrategias: uso de inteligencia artificial, listados de software GNU, uso de
aplicaciones de Ms. Pagadas por la Junta, trabajos de los alumnos, comunicaciones de los
alumnos en los grupos y correos, observacién directa en el aula en los grupos directamente 13
relacionados con la informdtica o cuando las aulas de informdtica sean usadas por otros
grupos/alumnos, fuera de su horario habitual.

Temporalizacién: durante todo el curso.

= Criterios y modelos metodoldgicos y didacticos para la integracion de las tecnologias
en el aula.

Usamos OpenBoard para gestionar las clases porque es gratuito, seguro y sobre todo mucho
mas versatil que las aplicaciones que vienen con las pizarras para crear PDF/videos de las
pizarras que escribimos durante las clases, permitiéndonos incorporar PDFs ya creados y escribir
sobre ellos, generando archivos muy pequenos susceptibles de ser enviados por WhatsApp.

Usamos grupos de WhatsApp para las notificaciones, envio de apuntes etc porque todos los
alumnos disponen de smartphone y saben usar esa aplicaciéon, pero no todos disponen de
ordenador, saben manejarlo o saben usar otras aplicaciones para comunicarse.

Cuando se requiere también les ensefiamos a usar WhatsAppWeb para que puedan trabajar con
los apuntes en su ordenador y enviarnoslos.

Acordamos el uso de diferentes aplicaciones a peticién de los alumnos (ej enviamelo por correo
electrénico...dame el enlace de OneDrive etc) o segln necesidad de la propia clase (Usar Word
online del Office 365 en vez de LibreOffice...)

Usamos Edge como navegador para las clases en los ordenadores conectados a las pizarras
digitales porque se actualiza con el sistema operativo y estan todos configurados para que se
borren datos de navegacion y sesiones al cerrar el navegador. También porque integra

GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANA  DEEDUCACION
bl bid ¥ FORMACION PROFESIONAL

~ Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
J Castillay Ledn W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacion A [



inteligencia artificial y en funcidn de la capacidad del profesor puede aprovecharlo para resolver
ejercicios y dudas.

Usamos también cualquier aplicacién que respete los criterios de seguridad y privacidad y que
ayude a su autonomia y autoaprendizaje, en funcidn de las capacidades y conocimientos previos
de cada alumno (adaptamos su formacién a sus posibilidades).

Los descriptores operativos de competencia digital se trabajaran parcialmente pues no tenemos
etapas completas, sino que los alumnos vienen a asignaturas concretas y no mds de 4 horas
salvo PESO y Acceso a Ciclos que vienen un maximo de 12 h y en un solo curso:

N1 se suscribird a los descriptores de entre primer y segundo ciclo de Primaria.

PESO, Ciclos y CSC se suscribiran parcialmente a los descriptores de Secundaria obligatoria, pero
trabajando Unicamente aquellos que le son imprescindibles, le sean de ayuda para cursar las
ensefianzas y de forma globalizada.

CDl y Mentor se suscribirdan de forma completa y pormenorizada a los descriptores de
Secundaria obligatoria

=  Procesos de individualizacién para la inclusién educativa.

Adaptamos los medios para que no tengan problemas de vision (en Tudela
disponemos de monitores de 28”). Las PDI son de 65” y con gran contraste. Usamos 14
la lupa del sistema cuando es necesario. Usariamos otros medios de accesibilidad
presentes en Windows, si fuera necesario (alto contraste, lectura etc.)

Adaptamos el sonido para que aquellos alumnos con problemas de audicidon puedan
seguir las clases sin problemas. Todas las clases disponen de altavoces y en los
CDI/Mentor micréfono.

Enviamos recursos adicionales: enlaces, documentos, videos etc para aquellos
alumnos que tengan ritmos de aprendizaje diferentes y puedan converger con el
ritmo del grupo.

Nos adaptamos al uso del WhatsApp como aplicaciéon general de comunicacion
porque es la que todos saben usar y asi evitamos rechazos a las nuevas tecnologias.
Adaptamos su formacién a sus posibilidades aconsejando la matriculaciéon en
diferentes grupos y en ellos aconsejando el software a usar en funcién de sus
capacidades y las metas a corto plazo que quieran alcanzar.

=  Propuesta de innovacion y mejora:
ACCION 1 Uso de la IA con alumnos

Medidas Implementar el uso de IA con el alumnado de PESO y CDI siempre |
alumnado de otras ensefianzas mientras lo soliciten y se encarguen
sus tutores.

Estrategias de desarrollo  [Explicar y ensefiar el funcionamiento al alumnado.

Implementarlo como una medida mas de autoaprendizaje ,
resolucidn de dudas y entrenamiento del pensamiento critico para
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detectar si hubiera alguna ‘alucinacion de la IA’ mediante contraste
de la informacién generada.

Responsable

Tutores de CDI. Cada tutor su grupo.
Profesores de

Otros tutores interesados en implementar la medida con sus
alumnos y en sus clases (que les ayude en el dia a dia).

Temporalizacion

ler Trimestre del 2026-2027

IACCION 2

Uso de la aplicacion OneDrive con alumnos

Medidas

Implementar la aplicacién OneDrive con el alumnado de CDI
siempre y alumnado de otras ensefianzas mientras lo soliciten y se
encarguen sus tutores.

Estrategias de desarrollo

Explicar y ensefiar el funcionamiento de la aplicacién al alumnado.

Responsable

Tutores de CDI. Cada tutor su grupo.

Otros tutores interesados en implementar la medida con sus
alumnos y en sus clases (que les ayude en el dia a dia).

Temporalizacion

22 Trimestre del 2026-2027

IACCION 3 Continuacion

Mejorar el acceso a la cuenta Educacyl

Medidas

Uso de contraseiias en el aula y en el domicilio de los alumnos de
forma autdnoma con el alumnado de CDI siempre y alumnado de
otras enseflanzas mientras lo soliciten y se encarguen sus tutores.

Estrategias de desarrollo

Explicar y ensefiar como se ingresa a la cuenta con contrasefia y|
como puede cambiarse.

Responsable

Tutores de CDI. Cada tutor su grupo.

Otros tutores interesados en implementar la medida con sus
alumnos y en sus clases (que les ayude en el dia a dia).

Temporalizacion

12 Trimestre de los cursos 2026-2028

3.3. Desarrollo profesional.
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. Procesos para la deteccion de las necesidades formativas del profesorado.

Somos tres profesores. Dos se jubilaron el curso 2021-2022. El profesorado ya es estable.

En las incorporaciones se les ha encuestado sobre su competencia digital general y en particular
en las herramientas y usos del Centro de cara a que los alumnos no tuvieran.

Ademas, tenemos la herramienta de certificado competencia TIC en la pestaia de formacién de
nuestra cuenta de Educacyl y todos contamos con él.

Como medida de adaptacion a los usos y medios del Centro se ha emprendido un Plan de
formacién en Centros con todas las herramientas que se venian usando. Se crearon materiales
con instrucciones para que cualquier profesor que se incorporara al Centro conociera los usos
de las TIC que venimos haciendo y las incorpore.

En nuestro centro no es necesario realizar ningun formulario para detectar las necesidades
formativas, ya que nos reunimos de manera frecuente y podemos expresar verbalmente
nuestras necesidades formativas.

. Estructuracién del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC.

Existe un Seminario de formacién en marcha para los cursos 2023-2024 y 2024-2025, enmarcado
en un plan de formacion en Centros a dos afios.

16

Los seminarios versan sobre las herramientas que ya se venian utilizando antes de la jubilacion
de dos companferos y a las cueles estan acostumbrados los alumnos; también de las que
gueremos o sopesamos emplear en el futuro.

Ademas de esto se difunden las acciones formativas del CFIE de Valladolid.

. Estrategias de acogida para la integracion y adaptacién del profesorado.

Con una estructura organizativa tan sencilla basta dedicar momentos puntuales a lo largo de
septiembre para informar de los usos mas basicos de los medios y herramientas del Centro.

La desventaja de adaptacidn no es la Informatica, sino que un Centro de Adultos es complicado
por su casuistica particular: alumnado de edad avanzada, fracaso escolar previo, abandono,
itinerancias, faltas de asistencia.

. Propuesta de innovacidn y mejora:

ACCION 1 (Continuacién) [Participar a titulo individual en cursos de capacitacion digital,

Medidas Formarnos en tecnologias de digitalizacion.
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Estrategias de desarrollo

para profesores.

Participar de forma individual en los cursos de capacitacion on-line

Responsable

Tutores de CDI.

Temporalizacion

A lo largo de los cursos 2025-2028.

3.4. Procesos de evaluacién.
= Procesos educativos:
- Estrategias e instrumentos para la evaluacion de la competencia digital.
Atendiendo a las competencias digitales descritas en la LOMLOE se efectuaran siguiendo la

tabla:
g
g Momentos/
o Grupo Estrategias Instrumentos
o Encargados
@,
Q
Cd | Todos con | Empleo de las | Exdmenes escritos en | Tutores de  los
1 diferentes herramientas de | los que se permita | grupos/
niveles busqueda durante las | buscar con el | trimestralmente
explicaciones. movil/ordenador.
Preguntas de clase | Trabajos de los
(buscad...) alumnos.
Trabajos de clase. Formularios.
Uso de la IA | Actas
(Deepseek/Gemini/Ch | Memoria final.
at GPT en funcién del
objetivo...crear textos
cientificos o escolares,
artisticos, imagenes o
videos)
Cd | Todos con | Empleo de | Trabajos de los | Tutores de los
2 diferentes procesadores de texto, | alumnos. grupos/ Obligatorio
niveles software de | Preguntas en clase. en CDI y Cursos de
presentaciones, Formularios Mentor que lo
lectores PDF...etc. | Entrevistas con los | trabajen.
durante las | alumnos. Trimestralmente/Fi
explicaciones. Matriculas del | nal de curso
Preguntas trasversales | alumnado. Mentor.
cuando encaje en el | Dudas y respuestas
tema dado. de los alumnos.
Trabajos de clase. Actas
Asesoramiento de | Memoria final.
software.
Matriculacién en CDI.
Matriculacion en
cursos de
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g
'g Momentos/
o Grupo Estrategias Instrumentos
o Encargados
@,
Q
Ofimaética/disefio/vide
o del Aula Mentor o
itinerarios formativos
de Ofimatica.
Cd Uso de WhatsApp En grupos no | Tutores de los
3 Distribucion de | relacionados grupos en normas
normas de | directamente con la | de uso y
comportamiento  en | informatica: comportamiento
comunicaciones Intervenciones en los | Obligatorio en CDI y
electrodnicas grupos de WhatsApp | Cursos de Mentor
En funcidon del grupo |y resto de | que lo trabajen.
(CDI/ Cursos Mentor: comunicaciones Trimestralmente/Fi
Pedir redactar, | electrdnicas del | nal de curso Mentor
mandar, leer y | alumno.
gestionar correos | Preguntas sobre el
electrénicos. tema de forma
Usar su cuenta de | trasversal que 18
Educacyl/ encajen en el tema
OneDrive/ tratado.
Teams. Dudas y respuestas
de los alumnos.
Actas.
Memoria final.
En CDI:
Observacion directa
de los ejercicios
diarios propuestos.
Preguntas en clase.
En Cursos de
capacitacion:
En Mentor:
Cuestionarios.
Ejercicios
obligatorios que se
envian al  tutor
Mentor.
Prueba final.
Actas del Aula.
Cd | Accesible a | Distribucion de | En grupos no | Tutores/
4 todos los | normas de seguridad. | relacionados trimestralmente
grupos. directamente con la | Tutor Mentor/Fin
informatica: de curso

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

-ﬂ;_& SosiERNS MINISTERIS % Junta de Plan de Recuperacién,
bl b ¥ FORMACION PROFESIONAL W castilla y Ledén W Transformacién y Resiliencia

Consejeria de Educacion o



B

1edwo)

Grupo

epua

Estrategias

Instrumentos

Momentos/
Encargados

Total,
parcialmente
o
trasversalmen
te en los
curriculos de
CDI, Cursos de
Aula Mentor.

Preguntar en clase de
forma trasversal temas
de seguridad.
Matriculacion en CDI
Matriculacion en
Matriculacion
cursos
seguridad/redes
Aula Mentor.

en
de
del

entrevistas para la
matriculacién
(conocer
intereses/necesidade
s).

Preguntas sobre el
tema de forma
trasversal que
encajen en el tema
tratado.

Actas

Memoria final.

En CDI:

Observacion directa
de los ejercicios
diarios propuestos.
Dudas y respuestas
de los alumnos.
En cursos
capacitacién:
Seguimiento del
cumplimiento de las
actividades, lecturas.
obligatorias. Dudas y
respuestas de los
alumnos.

En Mentor:
Cuestionarios.
Ejercicios
obligatorios que se
envian al  tutor
Mentor.

Prueba final.

de

Cd | Solo
5 Mentor

Aula

Matriculacion en
Cursos de disefio web
Yy
programacion/Itinerar
ios formativos del Aula
Mentor.

Uso de IA.

Cuestionarios.
Ejercicios
obligatorios que se
envian al  tutor
Mentor.

Prueba final.

Actas del Aula.

Tutor Mentor
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- Criterios para la evaluacion en entornos digitales presenciales y no
presenciales.

Grupos Criterios
Presenciales | N1; La observacion de la realizacidn de las tareas.
PESO,PCFGM, Las tareas en si.
CSC,CDI Participacion e interés.
Pruebas evaluativas si el tutor lo considera necesario.
A distancia A. Mentor La entrega de los ejercicios obligatorios en tiempo y forma.
Realizacion y superaciéon del examen final.
Hibridos Cursos de | No se pueden impartir desde el curso 2025-2026
Capacitacion

- Valoraciéon de los modelos metodoldgicos de integracién digital en los
procesos de ensefanza.

Cada profesor es especialista en su areay es el Unico que la da, por tanto, el responsable

de recoger los contenidos y capacidades digitales que se van a trabajar en sus areas es

el tutor de los grupos. Cada tutor recoge, en funcién de las posibilidades del grupo, las
directrices de este plan y debe incorporarlas en sus programaciones. En los claustros de
evaluacidn se recogera la informacion sobre el desarrollo de capacidades digitales y se

hardn cambios oportunos segun la informacién proporcionada, considerando los 20
resultados obtenidos y la recogida en entrevistas personales, consultas y/o
cuestionarios de satisfaccion realizados.

A final de cada curso se incorporara a la memoria la informacién y cambios mas
relevantes.

- Evaluacion de los aprendizajes con tecnologias digitales.
A decision de cada tutor y en funcion de la idoneidad para su grupo se emplearan:
Trabajos de los alumnos, exdamenes, Ms Forms, herramientas de evaluacién de Kahoot,

plickers, genially...etc

A mayores y en funcién de su idoneidad: entrevistas personales, consultas y/o
cuestionarios de satisfaccion.

= Procesos organizativos:

- Valoracion y diagndstico de los procesos organizativos de integracion digital
del centro.

Procesos organizativos del centro Valoracion
1a5

Funciones, tareas y responsabilidades: Equipo Directivo, Comisién TIC,
Responsable de medios informaticos...
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Procesos organizativos del centro Valoracion
1a5

Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro:
gestidn, organizacidn, acciones y evaluacion.

Integracién de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro:
gestidn, organizacidn, acciones y evaluacion.

Procesos para la deteccidn de las necesidades formativas del profesorado.

Estructuracién del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC.

Estrategias de acogida para la integracion y adaptacién del profesorado.

Entorno de colaboracion, interaccion y comunicacién de la comunidad
educativa.

Criterios y protocolos de colaboracidn, interaccidn y trabajo en red dentro y
fuera del centro.

Diagnéstico y valoracién de la estructura, la organizacion y los servicios de
colaboracidn, interaccién y trabajo en red dentro y fuera del centro.

21
- Instrumentos y estrategias de los procesos organizativos.

Se utilizaran las actas de las sesiones de evaluacién y la memoria de final de curso,
cuando el contenido sea resefable.

. Procesos tecnoldgicos:
- Valoracion y diagndstico de la estructura funcional de las tecnologias, redes
y servicios.

Defectos Numero/descripcion

Ordenadores lentos

Ordenadores con sistemas operativos no actualizables

Averias no resueltas

Fallos de red

Falta/carencia de infraestructuras

Falta de software/hardware

- Estrategias para la evaluacionde la coherencia entre el contexto tecnolégico
y el contexto educativo.
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Valoracion Valoracion 1 a5 Necesidades
Dotacion de hardware

Dotacion de software

Velocidad de conexion

Profesorado

Posibilidades de abrir diferentes niveles
formativos (legislacién)

= Propuesta de innovacion y mejora:

ACCION 1 Integrar el uso de la IA en la resolucion de dudas, mediante el uso
en los méviles de los alumnos en el resto de niveles que no sean
CDI.

Medidas Ensefiar a usar Chat GPT/Deep Seek/Gemini en mdviles, como

herramienta de autoaprendizaje.

Estrategias de desarrollo  (Invitar ainstalar y usar Chat GPT/Deep Seek/Gemini en los moviles|

personales
Responsable Tutores.
22
Temporalizacién. A lo largo del curso 2024-2025.

3.5. Contenidos y curriculos

= |Integracién curricular de las TIC en las dreas, como herramienta de ensefianza y
aprendizaje.

Con horarios reducidos y la casuistica de los alumnos que eligen sus motivaciones para
aprender y qué aprender, seria irreal tratar de imponer los contenidos de digitalizacién, por lo
que se estableceran varios niveles que los propios alumnos eligen, desde los mds elevados y
superiores a los que adquiririan en la ESO (itinerarios Mentor, Cursos del Aula Mentor) a
equipararse a la ESO (CDI) a niveles incluso de primer y segundo ciclo de Primaria.

La propuesta del Centro es ofrecer una propuesta mantenida, suficiente y amplia en
competencias digitales, para satisfacer las necesidades e intereses de la poblacién a la que da
servicio. Cada alumno puede escoger y matricularse no solo en una sino varias ofertas a la vezy
son los profesores los que se encargan de entrevistar al nuevo alumnado y orientarles para que
satisfagan sus necesidades formativas.

Itinerarios formativos Aula mentor Iniciacion | Adquisicion

Cursos conducentes a la obtencién de un Grado Medio o Superior X
en diferentes familias de la informatica
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Cursos del Aula Mentor dentro de la oferta formativa para | Iniciacion | Adquisicion
profesores.
Cursos para el reconocimiento de sexenios. X
La oferta de cursos cambia afio tras afio, pero entre ellos:
Gimp

Wordpress

Sketchup

Cursos Mentor trabajados Iniciacién | Adquisicion
Ms Office X
Ms Word

LibreOffice

Gimp

Multimediay web 2.0
Iniciaciéon a Windows X
Modelado 3d con Blender
Iniciacion a Linux X

X | X | X | X

Contenidos trabajados en CDI Iniciacion | Adquisicion
1. Uso del grupo de WhatsApp. X 23

Hardware/software X

Sistemas operativos. X

Acceder a la cuenta de Educacyl. X

uls|wn

Buscadores y aplicaciones web (Google drive, onedrive, | x
ms forms, googledocs/365)

Teams

Procesadores de textos.

6
7. Iniciacidn al uso de IA con Chat GPT/Deep Seek/Gemini
8
9

Presentaciones.

10. Seguridad y privacidad.

11. Compartir ficheros y nube.

12. Redes sociales y blogs.

13. Fotomontajes y video montajes.

X | X [ X | X |[X|X|X]|X|[X

14. Gimp y Canva

Resto de ofertas Iniciacion Adquisicion

ESO Seguridad: riesgos.CD4 Redes  sociales:
Compartir ficheros CD3 WhatsApp CD3
Comportamiento
en redes.CD4
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Resto de ofertas Iniciacion Adquisicidn

Uso de programas ofimaticosy | Busquedas en
otrasherramientas para crear apuntes y | Internet CD1
responder ejercicios. CD2
CsC Redes sociales: WhatsApp CD3
Comportamiento en redes.CD4
Busquedas en Internet CD1
Uso de programas ofimaticos y otras
herramientas para crear apuntes vy
responder ejercicios. CD2 * En funcion de
las necesidades del profesor y por tanto
no obligatorio.
N1 * A trabajar solo con | Redes sociales: WhatsApp CD3
alumnos de mayor nivel y | Comportamiento en redes.CD4
mejor estado fisico- | Busquedas en Internet CD1
psiquico y nunca de forma
obligada sino de
participacién esporadica y
a criterio del profesor.

= Estructuracién y acceso a los contenidos, recursos didacticos digitales y servicios

para el aprendizaje.

24
Criterios de organizacion de espacios, pautas para su uso:

El Centro dispone de 2 Aulas de informatica totalmente equipadas y red de fibra éptica
de 100 mbps (Tudela 1 Gb):

Tudela con 12 puestos mas el del profesor.

La Cistérniga con 10 puestos mas el del profesor.

Las pueden usar cualquier profesor que lo solicite siempre y cuando no estén ocupadas
en actividades especificas de Informatica: Mentor, Capacitacién Profesional, CDI.
Igualmente se ofrecen a los alumnos que puntualmente necesiten el uso de los
ordenadores mientras no estén ocupadas y un horario fijo acordado si es necesario para
todo el curso.

A mayores todas las clases salvo las de N1 disponen de PDI/cafién-pizarra y ordenador.
Recursos:

Todas las ofertas formativas disponen de grupo de Whatsapp.

En todas ellas salvo N1 (a veces incluso en esta oferta) se mandan regularmente todos
los contenidos trabajados en clase a través de esta red al grupo. Al correo si es necesario
o lo solicita algin alumno. Fuera del horario lectivo del profesor es criterio del profesor,
acordar con los alumnos un horario en el que responde dudas/mensajes.

En CDI Tudela se usa ademas Teams/OneDrive y hay un repositorio de videos de la
asignatura en el Blog del Centro.

En CDI La Cistérniga usaran un Aula Virtual.
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Los criterios para seleccidon de contenidos son los siguientes:

Sencillez y de uso auténomo

Preferiblemente que sean de elaboracién propia.

Si no lo son que nunca infrinjan los derechos de autor.

Que respondan lo mas fiel y didacticamente posible al contenido que se van a trabajar.
Cada profesor va recopilando los materiales digitales que necesita para su asignatura y
el responsable de asesorar y coordinar la direccién a seguir es el coordinador TIC

(Director)
ACCION 1 Instalar SDD en todos los ordenadores del aula de Informatica de
La Cistérniga
Medidas Instalar un caiidn y pizarra digital en el aula de N1 Tudela

Estrategias de desarrollo  [Se pide autorizacidn (Principio curso 2025-2026)

El Centro compra los SSD (Curso 2025-206 finales o principios de

2026-2027)

/Asistencia técnica viene a instalarlos (A lo largo del curso 2026

2027.)
Responsable DPVA (permiso), tutores de CDIy CAU. 25
Temporalizacion A lo largo del curso 2026-2027.
ACCION 2 Introducir el uso de OneDrive y otras ‘nubes’ (GoogleDrive, Mega).
Medidas Perfeccionar el uso de las cuentas Educacyl en CDI.

Estrategias de desarrollo  |Colgar bancos de recursos.

Responsable Tutores de CDI.

Temporalizacion A lo largo del curso 2026-2027.

3.6. Colaboracidn, trabajo en red e interaccion social

El Centro establece varios tipos de Comunicaciones, desde eluso de carteleria en papel y digital
en los canales de Facebook de los ayuntamientos para atraer nuevos alumnos, entrevistas
durante la matriculacién de nuevos alumnos para conocer sus intereses y orientarles hasta
canales seguros como son Hermes para comunicarse con la Administracién, pasando por el
popular WhatsApp tanto individual como en forma de grupo (una vez tenemos su
consentimiento informado), como la propia web del Centro para colgar los documentos
oficiales, horarios, direccion, formularios de matriculacién..etc de cara a que cualquier
ciudadano pueda informarse o de forma mas informal el Blog del Centro que recoge contenidos
de asignaturas y contenido menos institucional.
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Con agentes externos y otros Centros:
Posibles alumnos

Con la administracion.

Entre profesores

Con los alumnos

Entre alumnos

= Definicién del contexto del entorno de colaboracién, interaccién y comunicacién de
la comunidad educativa.

Intervinientes Ciudadano | Posibles | Otras Administraci | Profesor | Alumno
Y medios | s en | alumno | institucion | 6n es S

usados general S es
Teléfono  del | x X X X X X
Centro
Hermes
IES2000
GECE
Teléfonos X X
personales del
profesor

Entrevistas

26

Web del Centro | x X X X

Carteleria en
papel y digital
en Facebook y
otros medios de
comunicacion

Blog
Correo X X X X X
electrénico
Grupos de X X
WhastApp
Ms Forms X X
Stylus X X
Ms. Teams X
= (Criterios y protocolos de colaboracién, interaccién y trabajo en red dentro y fuera
del centro.
Responsable | Medio Protocolo
Director Hermes Cambio de contrasefa cada 6 meses.
IES2000 Solo se accede desde los ordenadores conectados como
GECE 2000 administraciény en los que no pueden acceder alumnos.
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Responsable | Medio Protocolo

Accede solo el director con la excepcién de que los
profesores pueden consultar fichas de alumnos,
introducir matriculas y notas.

Director Web del Centro Solo se cuelga informacién y documentacién del Centro.
Se revisa anualmente o si es necesario en el momento
que surge la necesidad.

A principio de curso se cuelga la nueva documentacion
institucional y los nuevos enlaces a las solicitudes de
matricula (online)

Director Stilus Comunicar los datos que se soliciten.

Descargar los datos de las cuentas de Educacyl:

Que lo soliciten a sus profesores (en cualquier
momento)

De cada alumno de CDI (Tudela) a principio de curso.
De CDI (La Cistérniga) cuando lo solicite su profesor.
Director Carteleria Crear carteles cada nuevo curso para atraer alumnos.
Contactar con los responsables de Cultura y medios de
comunicacion para su publicacién y mayor difusién.
También se envia a los grupos de WhatsApp de cursos
anteriores.

Se espera que al final de curso cada profesor pueda
disenar su propio cartel (aun en formacién dentro de los
seminarios del plan de formacidn).

Profesorado | Blog del Centro Cada profesor recopila enlaces y apuntes para su
asignatura y los crea si lo cree oportuno (aun en
formacién dentro de los seminariosdel plan de
formacién).

Profesorado | Correo del Centro | Revisarlo a diario.

Avisar a los implicados de si hay algo urgente.

Solo el director lo usa para contestar/enviar mensajes o
en todo caso bajo su autorizacion.

27

Profesorado | Teléfono del | Contestar las llamadas recibidas en el horario de
Centro exclusiva.
Revisar las llamadas perdidas (Tudela)
Profesorado | WhatsApp Grupo con varios administradores (profesores).

Se pide el consentimiento informado con la matricula
del alumno. Si no se da, no se incluye al alumno.
Lenguaje correcto

Se prohibe—realizarmoderan las publicaciones del
alumnado
Horarios fuera de horas laborables limitados por cada
profesor.

Prohibicién de crear grupos a los alumnos.

A través de WhtasApp o correo electrénico Los
profesores velan por que se cumplan los estandares
aprobados en el RRI del Centro, la legislacién vigente y
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Responsable | Medio

Protocolo

los codigos de conducta generales socialmente
aceptados en Internet. Se avisa al alumnado y se
corrige la conducta si se produce, llegando a la
expulsion del uso del medio si es necesario.

Profesorado | OneDrive/Aula
Virtual/

Teams/Blog

Colgar videos, apuntes y manuales de CDI (Tudela).
Segln necesidad y capacidad de uso por parte de los

alumnos.

En pruebas experimentales con previsible ampliacion al
resto del profesorado mediante el plan vigente de

formacion de Centro .

= Diagndstico y valoracion de la estructura, la organizacion y los servicios de

colaboracién, interaccion y trabajo en red dentro y fuera del centro.

El funcionamiento y uso de las redes y plataformas que el Centro utiliza se describe

en la siguiente tabla.

*(En funcidn del profesor/grupo)

MEDIO VALORACION 112 (3 |4
28
Hermes MANEJO
EFICIENCIA
Correo electronico MANEJO X
EFICIENCIA X
Web del Centro MANEJO X
EFICIENCIA X
Blog del Centro MANEJO X X
EFICIENCIA X
WhatsApp MANEJO X
EFICIENCIA X
Ms. Forms MANEJO X
EFICIENCIA X
Teams MANEJO X
EFICIENCIA X
IES 2000/ GECE MANEJO X
EFICIENCIA X
Aula Virtual (Solo CDI La MANEJO X
Cistérniga)
EFICIENCIA X

=  Propuesta de innovacion y mejora:

S
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ACCION 1 Incluir Teams/ una carpeta de Google Drive como herramienta de
repositorio de recursos y evaluacién en los CDI principalmente
pero también en todos los grupos que puedan encontrar provecho|
en hacerlo (Ej PESO)

Medidas Crear un manual de uso de cuentas ‘educacyl’ para los alumnos de

los grupos que quieran participar.

Estrategias de desarrollo  [Comprobar la capacidad general del grupo para adoptar la medida.
Incluir materiales/ejercicios, pruebas etc. en

Teams/OneDrive/Blog. Entregar apuntes de uso. Asistir alumnos

con problemas de uso.

Responsable Tutores.

Temporalizacion

A lo largo del curso 2026-2027.

3.7. Infraestructura

= Descripcion, categorizacion y organizacidn de equipamiento y software.

Equipamiento

Uso

El despacho de direccién de Tudela dispone
de 2 ordenadores

Routerde alta seguridad con conexion VPN a
la Direccién Provincial

Médem fibra con 100mb simétricos

Switch programable gigabit

Profesores, con prioridad de uso para el
Director en uno.

Todas las aulas disponen de PDI y ordenador,
salvo N1 Tudela.

Profesores y alumnos a peticidn del profesor

Aula de CDI Tudela:

12ordenadores recibidos este ano (Core i5
13xx) con monitores de 26”

1 ordenador para el profesor con Core i5 4xx)
con pantalla mas la PDI y micréfono

Router wifi

Switch programable gigabit

*  Estamos pendientes de reubicar
ordenadores y en funcidon de los que se
retiren/presten, puede variar elnimero de
puestos disponibles a final de curso

Profesor

Alumnos de CDI, Mentor.

Fuera de los horarios de uso docente,
cualguier alumno que lo solicite a través de
su profesor.

Aula de CDI La Cistérniga:

10 ordenadores de diferentes capacidades,
pero al menos todos ellos con Windows 10.
1 ordenador para el profesor con pantalla
mas la PDI y micréfono

Routerrj45/wifi con 1gb (Tudela) 100mb
(Cistérniga) de fibra simétricos.

Profesor

Alumnos de CDI, Mentor

Fuera de los horarios de uso docente,
cualguier alumno que lo solicite a través de
su profesor.

29
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Equipamiento Uso

Hub gigabit

Software Uso Responsable
De administracion Director y profesores Director

De ordenadores y pizarra de | Profesores Profesores

Aulas

De aulas de Informatica

Profesores y alumnos.
Sin  supervision de un

El tutor de CDI del Aula y
proximamente el CAU en el

profesor no se permite la | aula de CDI Tudela.
instalacion de software por

parte de alumnos.

= Definicidn, clasificacidn y estructuracién de redes y servicios de aula, de centro y
globales—institucionales. (Cable, red inaldmbrica e invitados)

Localidad Red Uso

Tudela Cableada Profesores/DPV/En adelante también
Segmentada en administracion y | CAU

aulas y bajo VPN hacia la DPV

1gb de transporte, 100mb de
conexién a Internet que sirven tanto
a los ordenadores de administracién
como los de las aulas.

30

Tudela Cableada /WIFI (DESCONECTADA) | Profesoresy alumnos con ordenadores
CEPA Tudela 2g-5g del Centro
*Excepcion algun alumno que trae su
dispositivo y que tiene dificultades para
acceder a la WIFI Invitados
Tudela WIFI Invitados 2g (DESCONECTADA) | Alumnos con sus propios dispositivos

La Cableada con Hub-Gigabit Profesores y alumnos

Cistérniga 100mb de fibra simétrica

La WIFI 2G y 5G: MOVISTAR_DDE4 Profesores en cualquier circunstancia y

Cistérniga alumnos usando los ordenadores del
Centro

La WIFI 2g Invitados: Mentor_INV Alumnos usando sus propios

Cistérniga dispositivos

Quintanilla | Red cableaday WIFI Dependiente del Ayuntamiento

= QOrganizacidn tecnoldgica de redes y servicios. (mapa de red que dio Pedro)

Red de Tudela se acompania planos en el anexo. No se acompana la de La Cistérniga
porque aun no se ha dado el mapeado al Centro (No vino un responsable de la DPV
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sino un trabajador de AENOR y tampoco se ha conectado a la VPN de la Direccidn
Provincial / Servicio CAU de la Junta.
En La Cistérniga hay un Router de Telefénica con servicio WIFI, 1 switch programable
gigabit, un armario y hay dos redes la antigua y una nueva, por lo que hay posibilidad
de conectar por cable el doble de ordenadores que podrian caber en el aula.
= Planificacidn de equipamiento, organizacidon, mantenimiento y gestién de equipos y
servicios. (COmo pedimos los ordenadores y cémo se reciclan...mantenimiento ya el
CAU)
La planificacién de equipamiento, organizacién, mantenimiento y gestion de equipos y servicios
recae sobre el responsable TIC (Director), el resto de profesores hacen peticiones/sugerencias y
colaboran.
El equipamiento se solicita anualmente cuando nos lo requiere la Direccidn Provincial.
El equipamiento se retirara siguiendo el protocolo de desafectacion que indica la DPV: avisar a
la DPV vy rellenar los formularios pertinentes, la DPV recibe los formularios y comunica a una
empresa especializada que pasen a recogerlos, se da de baja de inventario una vez se recogeny
se adjunta el recibi de la empresa de recogida.
El mantenimiento de equipos lo hacia el Director (responsable TIC) en todos los ordenadores de
Tudela y en colaboracion con el profesor de CDI en La Cistérniga: limpieza, actualizacion,
desfragmentacidn, instalacion de software y resolucion de pequefias averias del Sistema
operativo o del hardware.
En breve los ordenadores (nuevos) del aula de Informatica de Tudela pasaradn a depender del
CAU para la instalacidn de Software mantenimiento. 31
Los medios de Quintanilla dependen del Ayuntamiento.

= Actuaciones para paliarla brecha digital.

Uso de las dos aulas de informatica en cualquier horario que exista un profesor en
el Centro, fuera de las clases programadas y previa solicitud a un profesor.
Asesoramiento en la oferta formativa a seguir para conseguir los objetivos que se
marque el alumno.
Asesoramiento en adquisicion de hardware y software para alumnos que lo soliciten
y como propia formacién en CDI y Mentor.
En CDI, Mentor o cursos de Capacitacion y bajo criterio del profesor, sin que esto
suponga ningun gasto u obligacién de ningun tipo para el Centro o profesor,
reparacion de problemas y optimizacion de equipos personales si estos impiden que
el alumno pueda seguir el curso vy si estd dentro de las posibilidades de horario del
profesory

= Valoracidon y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.
(Estamos contentos con las infraestructuras, hablar de lo que no nos gusta etc)

Los medios e infraestructuras que dispone el Centro son suficientes salvo el
cableado eléctrico y red del aula de Tudela.

Tenemos buen acceso a internet con 100mb simétricos en Tudela y La Cistérniga.
En Quintanilla dependen del Ayuntamiento, pero solo se imparte CSCy la profesora
esta contenta con lo que el Ayuntamiento le ofrece (cafién, ordenador y acceso a
Internet).

Financiado por la Unién Europea
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No estamos contentos en:

Que no podamos adquirir material inventariable (ordenadores) cuando se
necesitan, aungue el Centro tenga fondos suficientes. El mecanismo de peticién a la
DPV es lento, pueden concederlos, llegar tarde o no llegar y pueden suponer trabas
burocraticas adicionales.

Que el aula de La Cistérniga no esté en la VPN, se desactiven las licencias de Office,
no podamos instalar software y que tengamos que usar aplicaciones portables de
programas gratuitos, ampliamente reconocidos y seguros que perfectamente se
podrian instalar y evitarnos trabajo inencesario.

Los protocolos burocraticos y de seguridad son cambiantes y a nuestros ojos
excesivos y desmotivadores, especialmente en un Centro tan pequefio y parte del
alumnado con avanzada edad:

=  Propuesta de innovacion y mejora:

ACCION 1

Cambiar disposicion del Aula de La Cistérniga.

Medidas

Poner todas las mesas orientadas hacia la pantalla

Estrategias de desarrollo

Desmontar todos los puestos y reubicarlos.

Responsable

Tutores CDI y Director

Temporalizacion.

Curso 2026-2027

ACCION 2

Conectar todos los ordenadores a la red nueva en La Cistérniga.

Medidas

Desconectar antiguo switch, reorganizar canaletas de la antigua
red y conectar todo al nuevo Switch

Estrategias de desarrollo

Reparar canaletas caidas antiguas para usarlas con la nueva red,
porque la disposicién que dejaron no es apta para la nueva
colocacion

Responsable

Tutores de CDI y Director.

Temporalizacion

Curso 2026-2027

ACCION 3

Discos ssd en La Cistérniga

Medidas

Instalar SDD en todos los ordenadores del aula de Informatica de
La Cistérniga

Estrategias de desarrollo

Se pide autorizacién (Principio curso 2025-2026)
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El Centro compra los SSD (Curso 2025-206 finales o principios de

2026-2027)
Asistencia técnica viene a instalarlos (A lo largo del curso 2026
2027.)

Responsable DPVA (permiso), tutores de CDIy CAU.

Temporalizacién A lo largo del curso 2026-2027.

ACCION 4 Iniciar el protocolo de desafectacion de los ordenadores ya

obsoletos y que ocupan sitio en las aulas de Informatica de Tudela
La Cistérniga.

Medidas IAcometer todo el proceso burocratico...

Entregar ordenadores inusables a la empresa contratada para el
reciclaje.

Estrategias de desarrollo  |Revisar ordenadores que pueden servir para ser prestados vy
seleccionar los que deben ser retirados.

Redactar normas de uso.
33

Decidir prioridades de asignacion.

Responsable Responsable TIC

Temporalizacion. Curso 2027-2028

3.8. Seguridad y confianza digital

=  Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos. Estrategias y
responsabilidades.

Las redes estan segmentadas:

En Tudela la red de administracion esta separada de las clases y las redes inaldmbricas también,
en funcidn de si el dispositivo es de la clase o lo traen los alumnos (red de invitados)

Los alumnos pueden crear carpetas y archivos en los ordenadores.

Se borran archivos de alumnos que tengan mas de dos afios de antigliedad, si el
almacenamiento supera el 50% de uso.

Se limpian archivos temporales, actualizaciones, programas innecesarios etc, al menos
una vez por curso.

Se ensefa a cerrar la sesion de todos los navegadores y servicios web que abran, no
obstante se configura al menos Ms Edge para que borre cookies y cierre las sesiones al cerrarlo,
especialmente en los ordenadores de administracion.

Todos los alumnos con cuenta ‘educacyl’ (a los de Mentor no se las dan...) inician sesién
en el sistema operativo con ella, de cara a mayor privacidad y seguridad.
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Se borran todos los archivos creados por los usuarios, mayores a 500mb, a final de curso.

Se permite el uso de dispositivos USB pero los antivirus (defender) estdn configurados
para escanearlos antes de que puedan acceder a los archivos que contienen.

No hemos tenido problemas de infeccidn en los Ultimos afios pues todos los ordenadores utilizan
sistemas operativos legales, actuales y actualizados.

No utilizamos Deepfreeze en ninglin ordenador.

No existen tablets.

Los equipos actualizan automatica y regularmente. Al menos una vez por curso se revisa
gue asi sea o antes si surge la necesidad por actualizaciones fallidas o cualquier otro problema.

El Centro solo permite el uso del Antivirus Ms. Defender pero si se permiten otras
herramientas de limpieza y revisién de seguridad como son: ADW Cleaner, RegistryCleaner y
bloqueadores de publicidad en los navegadores. El uso de otras soluciones de antivirus gratuitos,
salvo como herramienta temporal en caso de una infeccion, estan totalmente prohibidos.

Se prohibe alterar la configuracién de los routers, switches y también los cortafuegos de
los ordenadores y solo estd autorizado el responsable TIC en aquellas configuraciones del tipo
contrasenas WIFI, permitir un programa en el cortafuegos etc. Resto de acciones se solicitaran
al CAU.

Salvo que algin alumno en las aulas de informdtica tenga comportamientos
sospechosos, haga mal uso por desconocimiento o sea un uso fuera de horario de clases, no se
limitan aunque existen ciertos ordenadores estratégicamente que si tienen esas limitaciones por
contrasenfia, por si hay que reubicar a algin alumno en esa circunstancia, sin que el alumno tenga
gue ser consciente. 34

IMPORTANTE: El centro tiene establecidas estrategias y responsabilidades explicitas para la
gestion de la seguridad de datos, servicio, redes y equipos

= (Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, didacticos vy
documentales.

Los datos de alumnos se guardan como base de datos en el IES 2000 que solo estd instalado en
los dos ordenadores del despacho de Direccién en Tudela (administracién) y ademas en Stylus
(Educacyl).
Los profesores tiene la contraseiia del IES para poder operar con él, pero solo el director puede
iniciar sesiéon en la cuenta en la que estd instalado y necesitan permiso para poder acceder
(requieren que el director les inicie la sesién).
Toda la documentacion se almacena en OneDrive con una cuenta sincronizada (la del Centro)
en 3 ordenadores.
No se cifran los datos.
Los tres profesores tenemos acceso de lectura al OneDrive de la cuenta del Centro
(47007458 @educa.jcyl.es) y una carpeta especifica con permiso de escritura para que puedan
dejar documentos todos).

La cuenta de Direccién es personal y solo la tiene el director.

El GECE solo lo puede usar el Director.

Solo los profesores acceden a los ordenadores de direccidon (administracidon) y pueden usar
dispositivos de almacenamiento, pero se les recomienda encarecidamente que usen su cuenta
de OneDrive.
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Cada profesor es responsable de sus credenciales. La del Centro se encarga el Director, que
obligatoriamente la cambia cada 6 meses con los criterios que se marcan en el Educacyl... 12
caracteres, mayusculas, nimeros, letras y caracteres especiales.

Los tutores que lo soliciten se les entrega las credenciales de los alumnos de sus grupos; en caso
de olvido o bloqueo del autentificador (2fa) es el director el que contacta al soporte y ayuda a
los alumnos.

La Cuenta de OneDrive del Centro esta instalada en los dos ordenadores de administracién que
sirven como copia de seguridad porque estd sincronizada en ambos y a mayores se hace una
copia de OneDrive cada curso, en uno de esos ordenadores.

= Actuaciones de formacién y concienciacion.(a los alumnos...cursos de capacitacién)

En los grupos de Mentor, Capacitacion digital y CDI se trabajan los contenidos con una
perspectiva trasversal de seguridad (Contenido->implicaciones de seguridad a tener en cuenta).
Los profesores reciben instrucciones de seguridad durante y para el desarrollo del seminario de
formacién (al igual que en el punto anterior, de forma trasversal).

En el resto de los grupos solo se dan las instrucciones pertinentes si va a usar el aula de
informatica, ordenadores o la conexién del Centro en sus dispositivos. Recordemos que es el
alumno el que escoge su itinerario formativo y que los alumnos pueden escoger entre una oferta
variada y suficiente, uno o varios grupos, si es su eleccidn, que trabajan intensamente y en
funcién del nivel, la competencia digital

= (Criterios de evaluacién de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacién a la 35
normativa de proteccién de datos y seguridad.

Los actos vandalicos, comentarios racistas, sexistas y socialmente reprobables estan recogidos
de forma genérica en el RRI. Eso incluye el uso de las nuevas tecnologias.

Se prefiere el Navegador Edge porque se configuran para borrar cookies, historial, cerrar
sesiones etc. para mayor privacidad y safesearch estd activado en modo estricto.

=  Propuesta de innovacion y mejora:

ACCION 1 Reformar el RRI para incluir normas de uso de medios TIC y cédigos
de conducta.

Medidas Incluir normas de uso de las TIC y cddigos de conducta en el RRI.

Estrategias de desarrollo |Redactar normas de uso de medios TIC, cddigos de conducta etc.

Conseguir su aprobacién en Consejo escolar

Responsable Director

Temporalizacion. Cursos 2026-2028
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ACCION 2 Colgar en el web informacion relativa al uso de medios TIC en el
Centro
Medidas Elaborar unas instrucciones de uso de medios informaticos

(hardware y redes) e instrucciones de comportamiento en las
comunicaciones con profesores y otros alumnos.

Estrategias de desarrollo |[Elaborar codigos de conducta de uso de medios TIC.
Elaborar cédigos de conducta de comunicaciones digitales.

Colgar manuales de uso de los medios/aplicaciones de uso comun en
el Centro.

Colgar manuales de seguridad basicos.

Responsable Tutores de CDI.

Temporalizacion. Curso 2026-2028

ACCION 3 Colgar en OneDrive/Teams
Medidas Crear repositorios de asignatura.

- - 36
Estrategias de desarrollo  [Tutores interesados cuelgan apuntes y recursos para sus

asignaturas.
Informan de cémo acceder.
Entregan las cuentas de OneDrive.

Supervisan y resuelven los problemas que surjan con apoyo del
responsable TIC.

Responsable Tutores.

Temporalizacion. Curso 2026-2028
Primer trimestre preparacion.

Segundo trimestre ejecucion.

4. EVALUACION
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4.1 Seguimiento y diagnéstico.

= Herramientas para la evaluacidn del Plan: cuestionarios, informes de fin de curso,
memoria de actuaciones, etc.

Al ser un Centro tan pequeiio iremos comentando la situacién y compartiendo la
informacién que tengamos, en funcidn de las novedades y problemas que surjan.

A final de curso, en el Claustro de evaluacion final, contestaremos entre los tres a las
tablas que se adjuntan abajo e informaremos al Consejo y en memoria final, de los
aspectos e informaciones mas relevantes.

= Grado de consecucidn de los objetivos propuestos en cada una de sus
dimensiones (educativa, organizativa y tecnoldgica).

En cada Claustro de evaluacidn de cada trimestre, sin perjuicio de que por necesidad sea

necesario tratarse antes, se comentara como van progresando el cumplimiento de los

siguientesitems, que finalmente servirdan para informar al Consejo e indicar

modificaciones y propuestas de mejora sobre el Plan, en la memoria de fin de curso.

Grado de
Objetivos consecucion
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Objetivos de dimensidn educativa:

e Utilizar medios mas atrayentes en los procesos de ensefianza-
aprendizaje.

e Compartir por Whatsapp via fotos, documentos pdf o videos
del contenido desarrollado en cada clase.

e Compartir temarios, apuntes y ejercicios digitalizados, con los
grupos de CDI y Preparacién de Pruebas libres de ESO y Ciclos,
via enlaces de OneDrive en WhatsApp y/o memorias USB.

e Seguir el plan formativo del Centro consistente en formarnos
durante dos anos en el uso de PDI con OpenBoard, uso de
OneDrive, Canva, Microsoft forms etc.

e Mantener una oferta formativa estable en aprendizaje de
informatica: CDI, Cursos del Aula Mentor y Capacitacién digital.

Objetivos de dimensidn organizativa:

e [nstalar Onedrive en al menos tres ordenadores. Dos en la
direccion de Tudela y uno en La Cistérniga.
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Objetivos consecucion
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e Guardar toda la documentacién del Centro en OneDrive, por
cursos académicos.

e Acceder a la informacién desde cualquier ordenador. Los tres
profesores dispondran de la clave del Centro.

e Compartir apuntes y documentos entre los profesores a través
de enlaces de Onedrive en correo electrénico /Whatsapp.

e Usar procesadores on-line (Word/Google Docs) para colaborar
en la creacion de la documentacién del Centro, los tres
profesores del Centro.

e Colgar la documentacién del Centro en la web oficial.

e Crear formularios online en Microsoft Forms para evaluar,
gestionar excursiones o encuestar.

e Crear carteleria e infografias para promocionar el Centro y la
matriculacion.

38

Obijetivos de dimensidn tecnoldgica:

e Mantener por debajo del 50% de llenado los discos duros de
los ordenadores.

e *Ejecutar una desfragmentacién en todos los ordenadores sin
SSD, al menos dos veces al ano.

e *Quitar usuarios creados que no se usen.

e *Mantener ordenadores solo con sistemas operativos actuales
(Windowss 10y 11).

e *Mantener actualizados todos los ordenadores.

e *Vigilar el software instalado y desinstalar el que no se use o
gue tenga probabilidad de ser inseguro.

e Vigilar las advertencias del antivirus Defender y corregirlas.

e Utilizar las herramientas proporcionadas por la JCyL y software
gratuito, preferiblemente GNU.

e Usar herramientas on-line y portables para evitar instalar
software innecesario.

e Cambiar las contrasefias del Centro cada 6 meses.
*En ordenadores no tele asistidos por el CAU.
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= Indicadores de logro de las propuestas de mejora.

Grado de
Propuestas de mejora consecucion
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Usar Forms para recoger la participacion en las excursiones y los
mendus.

Quitar todo el software innecesario de los ordenadores de los alumnos
y borrar todos los archivos de cursos anteriores.

Empezar a usar Teams con los alumnos de CDI de Tudela y préximo
curso con CDI La Cistérniga como reaccién a la medida que no se
pueden compartir archivos con todos. El 60% del alumnado no es capaz
de cambiar la contraseiia de su usuario de OneDrive, loguearse e
introducir contrasefias tan complicadas sin ayuda (y deben poder
acceder desde sus casas).

Participar a titulo individual en los cursos de capacitacidon digital, a lo 39
largo del curso 2023-2024. En este momento confirmados Maria Jesus
y Gustavo, de cara a obtener el certificado B1

Incorporar caiidn-pizarra y ordenador con multimedia en N1 Tudela.
Introducir el uso de Teams en CDI La Cistérniga.

Incluir Teams/ una carpeta de Google Drive como herramienta de
repositorio de recursos y evaluacién en los CDI principalmente pero
también en todos los grupos que puedan encontrar provecho
didactico/organizativo en hacerlo (Ej PESO)

Ejecutar cableado de red eléctrica y tomas de red en el aula de
Informdtica de Tudela. La ejecuciéon depende de la DPV y los
responsables han comentado que se ejecutara préoximamente (2024-
2025)

Acabamos de recibir 12 ordenadores por los que se van a redistribuir
ordenadores de Tudela hacia el Aula Mentor de La Cistérniga y al menos
uno a N1 Tudela.

Iniciar el protocolo de desafectacion de los ordenadores ya obsoletos y
gue ocupan sitio en las aulas de Informatica de Tudela/ La Cistérniga.
Crear un formulario de préstamo y registro y dejar equipos para
efectuar préstamos.
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Propuestas de mejora consecucion
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Incluir normas de uso de las TIC en el RRI.

Incluir OneDrive como repositorio en cada grupo.

Colgar en el web oficial documentos con instrucciones sencillas sobre
seguridad y comportamiento en Internet.

4.2. Evaluacion del Plan.

=  Grado de satisfaccion del desarrollo del Plan.

Canales y estrategias de difusién y dinamizacién del Plan:

Publicacion del plan en la web o sitio accesible a familias, alumnos, profesores

Planes de acogida: dar a conocer el plan tic

Canales de contenido multimedia: video tutoriales de incidencias comunes (esto esta dentro
del plan ticy cuenta como difusién). Pueden ser publicos.

Recursos y contenidos digitales accesibles: hacer publicos en pag. Web los recursos del cole
Participacidn en PIE: te daran a conocer si participas

En memoria o cuestionario se pregunta a final de curso a los profes

40

El Plan se colgard en el web oficial del Centro para acceso al publico en general.

Con cada cambio de profesorado se remitira a los nuevos compafieros a este proyecto y se
ejecutaran las acciones que se recogen en él.

Cada profesor pone a disposicion de su grupo repositorios de apuntes, enlaces y consejos
de seguridad especificos de su area a través del medio que prefiera o en varios de ellos o en
funciéon de la materia/momento/contenido (Blog, WhatsApp y/o Teams)

Como comentamos en el punto anterior nos reuniremos para evaluar e informaremos de
nuestra reflexion al Consejo Escolar y recogeremos estas conclusiones vy
mejoras/modificaciones que deriven, si las hubiere, en la memoria final.
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= Valoracidn de la difusidn y dinamizacidn realizada.

Grado de
Difusidon y dinamizacion consecucion
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Se ha informado de los procesos tecnoldgicos que ejecuta el Centro y
ayudado a los nuevos compafieros

Se ha informado a los nuevos alumnos de las ofertas formativas en TIC
que el Centro pone a su disposicion

Se ha informado a los alumnos de los recursos que el Centro y en
concreto su profesor pone a disposicion (aula de informatica, grupos de
whatsApp, repositorios, aplicaciones que usamos y normas de uso y
seguridad cuando son necesarias en funcién de su uso dentro del grupo.

41
=  Analisis en funcién de los resultados obtenidos y la temporalizacién disefiada.

Al final de cada curso se efectuaran las correcciones y mejoras oportunas, en funcién de los
resultados.

4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.

=  Priorizacién de las propuestas de mejora a desarrollar.

Explicar normas de uso de los medios TIC a todo el alumnado que los utilice:
instrucciones para poder acceder y usar, seguridad y privacidad. Cada principio de curso
Generar grupos de WhatsApp en cada grupo.

Entregar cuentas educacyl en los CDI y asegurarse de que conocen su uso plenamente
(otros alumnos si lo solicitan).

Revisar repositorios de asignatura o ir creandolos cada curso.

Sistematizar la implantacion de medios digitales, comunicaciones digitales y uso de la IA
en todas las asignaturas/grupos.

Evaluar la evolucién de la implantacidn del Proyecto trimestralmente.

Reorganizar aula de CDI La Cistérniga.

Reorganizar canaletas y conectar todo al nuevo switch.

Cambios a SSD en La Cistérniga.

Desafectacion del material obsoleto.
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=  Procesos de revision y actualizacién del Plan.

Durante la vigencia del curso se revisara trimestralmente y con los resultados de la evaluacion y
aportaciones del Consejo se haran las resefias oportunas en la memoria de fin de curso. La PGA
del siguiente curso recogerd en medidas concretas los cambios y mejoras que deban
incorporarse.

Al final de su vigencia se haran las modificaciones y mejoras detectadas que serviran para la
renovacion del Proyecto.
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