PLAN DE CONVIVENCIA

DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y deberes de los alumnos
y la participacion y los compromisos de las familias en el proceso educativo, y se establecen
las normas de convivencia y disciplina en los Centros Educativos de Castilla y Ledn. Art. 27

El plan de convivencia ha de tener en cuenta el reglamento de régimen interior en todo lo relativo a
la concrecion de los derechos y deberes del alumnado y las medidas correctoras aplicables en caso
de su incumplimiento con arreglo a la normativa vigente.

a) Contexto

El CEPA Tudela de Duero se encuentra en un entorno educativo diverso, donde conviven
alumnos de diferentes edades y trayectorias académicas. Este plan de convivencia se elabora
en cumplimiento del Decreto 51/2007, que requla los derechos y deberes de los alumnos, asi
como la participacion de las familias en el proceso educativo. Se busca fomentar un ambiente
de respeto, colaboracion y aprendizaje, donde se valoren la diversidad y la inclusion.

b) Objetivos

Promover un clima de convivencia positivo y respetuoso entre todos los miembros de la
comunidad educativa.

1. Fomentar el respeto por los derechos y deberes de los alumnos, asi como la
responsabilidad en el cumplimiento de las normas.

2. Establecer medidas correctoras claras y justas en caso de incumplimiento de las
normas de convivencia.

3. Involucrar a los alumnos en el proceso educativo y en la promocion de la convivencia,
asi como sus familias cuando sean menores de edad o alumnos no emancipados.

4. Facilitar la resolucion pacifica de conflictos y la mediacion entre los alumnos.

c) Actuaciones

Las actuaciones del Plan de Convivencia del CEPA Tudela de Duero se disefian para
adaptarse a las caracteristicas especificas de un centro de educacion de adultos, teniendo
en cuenta la legislacion sobre convivencia escolar en Castillay Ledn y el reglamento de
régimen interior. Las actuaciones se dividen en varias areas clave:

1. Formacién y Sensibilizacion:

e Charlas Informativas: Se llevaran a cabo charlas informativas dentro de
las propias actividades de clases, a principio de curso y ante los problemas
de convivencia, si los hubiere, sobre la legislacion vigente en materia de
convivencia escolar, destacando el Decreto 51/2007 y su aplicacién en el
contexto del CEPA. Estas charlas incluiran la importancia de la
convivencia y el respeto mutuo.

e Convivencias, actividades extraescolares y excursiones: ElI Centro
participara activamente en las actividades propias o que promuevan los
Ayuntamientos de las localidades que atiende, en todos los casos que los
tutores consideren positivo para promover la convivencia: igualdad de
género, promocion de la inclusion y no discriminacién, lucha contra la
drogodependencia...etc; asi mismo el Centro  organizara




convivencias/excursiones que tendran aparte de la carga lectiva objetivo,
la de promover y hacer respetar las normas de convencia.
2. Normas de Convivencia:

e Elaboracion de un Codigo de Convivencia: Se desarrollard un
documento que recoja las normas de convivencia del centro, adaptadas a
la realidad de los alumnos adultos. Este cddigo incluird los derechos y
deberes de los alumnos, asi como las expectativas de comportamiento en
el aulay en las instalaciones del centro.
Seré propuesto por el profesorado del Centro y aprobado en Consejo Escolar, que ira
adaptandose en funcién de las necesidades y a través de la participacion del alumnado.
Estara disponible debajo de este documento.
e Elaboracion de normas de uso de recursos, medios y comunicaciones
digitales del CEPA Tudela de Duero: propuesto por el profesorado del
Centro y aprobado en Consejo Escolar, que ird adaptandose en funcién de
las necesidades y a través de la participacion del alumnado. Estara
disponible debajo de este documento.
e Participacion en la elaboracion: el equipo docente hara propuesta al
Consejo escolar, como méximo representante de la participacion en el
centro y sera este quien lo apruebe.
El documento no seré estético sino que se ird adaptando a las necesidades que vayan
surgiendo. Los alumnos pueden enviar sus aportaciones al buzon de sugerencias del
centro (correo electronico del centro), para que sean estudiadas, llevadas a Consejo
escolar y aprobadas para el siguiente curso escolar.
3. Canales de Comunicacion:

e Reuniones de Tutoria: Se estableceran reuniones de tutoria regulares,
dentro de periodos de las propias clases, salvo que se especifique otro
periodo y se cuente con horario del profesorado para ello, donde los
alumnos puedan expresar sus inquietudes y sugerencias sobre la
convivencia en el centro. Estas reuniones servirdn como un espacio
seguro para abordar conflictos y buscar soluciones.

e Buzdn de Sugerencias: Se habilitard un buzon de sugerencias, tanto
fisico (comunicacion verbal al director en horario de atencion al
publico/escrita por correo ordinario a la direccion del Centro),como
digital (correo electronico del centro), donde los alumnos puedan
presentar sus opiniones y propuestas de mejora en relacion con la
convivencia.

4. Mediacién:

Se procurard mediacion como medida en si misma para fomentar la participacion con
respeto, prudencia, sensatez, generosidad y tolerancia, paciencia y honradez y evitar el
mayor numero de conflictos y en todo caso, atajar la reincidencia o casos mas graves. El
dialogo seré la herramienta principal para alcanzar los objetivos.




Primeras ocurrencias de problemas de convivencia:

e Los tutores de cada oferta formativa seran los encargados de mediar en
los conflictos y pueden solicitar ser apoyados por otros alumnos. Tomaran
las medidas educativas para atajar de raiz, y si es posible que no se repita,
el problema.

Casos reincidentes:

e Los tutores impondran medidas, asesorados por el responsable de
convivencia del Centro e informaran al Director, que podra hablar con los
interesados para tratar de solventar el conflicto, sin menoscabo de las
medidas que se impongan.

Casos graves:

e Los tutores daran comunicacion al Director del Centro y este elevara la
cuestion a tratar al Consejo escolar, para su analisis y establecimiento de
las medidas, previa consulta al/los implicados y estudio de sus
alegaciones.

5. Medidas Correctoras:

e Definicion de Medidas: Se estableceran medidas correctoras claras y
proporcionales en caso de incumplimiento de las normas de convivencia.
Estas medidas se comunicaran de manera transparente a todos los
alumnos.

e Proceso de Aplicacion: Se garantizara un proceso justo y equitativo para
la aplicacion de medidas correctoras, que incluya el derecho a la defensa
y la posibilidad de apelacion. Se buscara siempre la rehabilitacion y el
aprendizaje a partir del incumplimiento, en lugar de la mera sancion.

6. Fomento de la Participacion:

e Actividades Culturales y Recreativas: Se organizaran actividades
culturales y recreativas que fomenten la interaccion y el respeto entre los
alumnos, promoviendo un sentido de comunidad y pertenencia al centro.

e Encuestas de satisfaccion de final de curso: Se crearan formularios de
satisfaccion donde los alumnos puedan participar activamente en la toma
de decisiones relacionadas con la convivencia y el bienestar del centro, a
través de sus sugerencias.

Estas actuaciones se implementaran de manera coordinada y se adaptaran a las
necesidades especificas del CEPA Tudela de Duero, garantizando un ambiente de respeto
y colaboracion que favorezca el aprendizaje y el desarrollo personal de todos los
alumnos.

d) Difusion

El plan de convivencia se difundira a través de:

1. Reuniones informativas con alumnos al inicio del curso escolar, dentro de las propias




clases y familias a través de reuniones/llamadas telefonicas.

2. Publicacion en la pagina web del CEPA Tudela de Duero.

3. Entrega de copias impresas del Codigo de convivencia a todos aquellos que lo
soliciten.

4. Inclusion en el programa de actividades del centro.

e) Seguimiento y Evaluacion

El seguimiento del plan de convivencia se realizara de forma continua a través de:

1. Reuniones informales de intercambio de informacién a lo largo del curso y periddicas
del equipo docente para evaluar la implementacion del plan y detectar &reas de
mejora, a final de curso.

2. Encuestas anonimas a alumnos y familias para recoger opiniones sobre el clima de
convivencia en el centro.

3. Anadlisis de los incidentes de convivencia y las medidas correctoras aplicadas.

Los resultados de la evaluacion seran parte de la memoria final de curso y servirdn como punto de partida
para la mejora, en caso necesario, del plan en el curso siguiente.



CODIGO DE CONVIVENCIA DEL CEPA TUDELA DE DUERO

Introduccion

El CEPA Tudela de Duero se compromete a promover un ambiente de respeto, colaboracion y
aprendizaje. Este Codigo de Convivencia establece las normas que deben seguir todos los miembros
de la comunidad educativa, asi como las medidas correctoras aplicables en caso de incumplimiento.

Las normas y actuaciones aqui descritas se supeditan a lo estipulado en el Reglamento de Régimen
interior del Centro y este a su vez a la normativa aplicable en cuanto a Convivencia, en el &mbito
educativo de Castillay Léon.

El espiritu basico de este documento es fomentar la participacion con respeto, prudencia, sensatez,
generosidad, paciencia y honradez y el dialogo como medio principal para alcanzar los objetivos.

Las medidas aplicadas seran correctoras y educativas como fin ultimo, salvo que puedan ser
constitutivos de delito, cuyo ambito traspasa los limites de este documento.

Normas de Convivencia
1. Respeto Mutuo:

e Todos los miembros de la comunidad educativa deben tratarse con respeto y
consideracién, independientemente de sus diferencias.
e Se prohibe cualquier forma de acoso, discriminacion o violencia.
2. Asistencia y Puntualidad:

e Los alumnos deben asistir a las clases de manera regular y puntual. La asistencia es
fundamental para el proceso de aprendizaje.
e En caso de no poder asistir, se debe notificar al tutor o al personal del centro con
antelacion.
3. Participacion Activa:

e Se espera que los alumnos participen activamente en las actividades académicas y en
la vida del centro, contribuyendo al ambiente de aprendizaje.
e Se fomentara la colaboracion y el trabajo en equipo.

4. Uso Responsable de Recursos:

e Losalumnos deben cuidar y respetar las instalaciones y recursos del centro, incluyendo
materiales, equipos y espacios comunes.
e Los recursos no solo incluyen los medios fisicos sino también digitales: correo
electronico, grupos de WhatsApp, conversaciones telefonicas etc.
Especialmente en estos recursos se debe actuar de forma razonable, prudente y cordial, no
permitiéndose el uso mas alla de lo estrictamente educativo y en horarios que nunca seran vacaciones,
fines de semana, estando de baja el profesor o fuera del horario fisico de apertura del Centro ( 8:30 a
13:30 a 16:00 a 20:30). No es una norma estricta sino que debe atenerse al sentido comdn y en
funcion de la gravedad del asunto a tratar sin menoscabar el descanso del profesorado.
No se permitirdn mensajes de contenido, ofensivo, discriminatorio, sexista, religioso o en general sin
interés educativo.



El tutor al que pertenezca el grupo del WhatsApp podra solicitar suspender su uso a quienes
incumplan sus indicaciones, de forma inmediata si considera faltas de respeto, mensajes fuera de
horario sin la gravedad/urgencia requerida o0 mensajes fuera de lo estrictamente educativo.
o Esta prohibido el uso indebido de los recursos del centro.
5. Uso de dispositivos moviles:

e Esta prohibido el uso de dispositivos moviles fuera de la autorizacion expresa del
profesor y siempre con uso para la dinamica de ensefianza aprendizaje en el grupo
clase cuando el tutor/profesor asi lo indique.

e No se permiten recibir Illamadas/mensajes/notificaciones y debe dejarse en silencio
para impedir interrupciones, salvo que se esperen llamadas de extrema necesidad
(trabajo, familiares enfermos o citas médicas), en cuyo caso el alumno afectado
abandonara el aula en total silencio y respondera fuera del aula y sin causar molestias.

6. Comunicacion Asertiva:

¢ Se debe fomentar una comunicacién abierta y asertiva entre todos los miembros de la
comunidad educativa.
¢ Se prohibe el uso de lenguaje ofensivo, discriminatorio o despectivo.
7. Participacion en excursiones, convivencias y extraescolares:

e No se permite participar a personas que no pertenezcan a la Comunidad Educativa,
queda exceptuado el caso de personas que necesiten acompafiante por necesidades
justificadas fisicas o psiquicas. A estas personas se les advertira que el acompafante
no esta asegurado y que no participa en la excursion mas que como acompanante.

e Las personas que necesiten acompafiante podran solicitarlo a su tutor, siempre que con
él no retrasen o trastoquen el buen funcionamiento de la excursion.

e Las plazas ofertadas seran cubiertas por riguroso orden de inscripcion; en caso de
empate, el tutor puede dirimirlo con un sorteo publico.

e Las normas de convivencia generales rigen igualmente en salidas y excursiones.
8. Cumplimiento de Normas:

e Todos los alumnos deben cumplir con las normas establecidas en el reglamento de
régimen interior y en este Codigo de Convivencia.
e Se espera que los alumnos actien como modelos de conducta para sus compafieros.



Medidas Correctoras

Las medidas correctoras se aplicaran de manera proporcional y justa, teniendo en cuenta la gravedad
de la falta y el contexto. El incumplimiento de las medidas impuestas en la reiteracion supondran una
falta grave. Las faltas graves seran llevadas a Consejo escolar y sera este el encargado de aprobarlas.
Las medidas pueden incluir:

1. Falta de Respeto Mutuo:

Primera Ocurrencia: Advertencia verbal y reflexion sobre el comportamiento.
Reiteracidn: Reunion con el tutor para abordar la situacién y establecer un plan de
mejora.

Grave Incumplimiento: Suspension temporal de actividades o clases, con
seguimiento posterior.

2. Falta de Asistencia y Puntualidad:

Primera Ocurrencia: Llamada de atencién y recordatorio de la importancia de la
asistencia.

Reiteracidn: Reunidn con el tutor para analizar las causas de la falta de asistencia y
establecer un plan de accion.

Falta Continua: Notificacion al afectado, familia si no fuera emancipado o menor,
pérdida del derecho a ser informado de forma on-line y de solicitar certificados de
escolarizacion y demas privilegios asociados a la matriculacion, como medida para
evitar el fraude de alumnos que se matriculan para obtener cualquier tipo de ayudas y
no acuden a las clases de forma sistematica e incumplen el plan de accién que se les
ha marcado. La medida quedara activa hasta que el alumno cumpla con el requisito de
asistencia obligatoria o el plan de accidn propuesto durante un trimestre.

3. Falta de Participacion Activa:

Primera Ocurrencia: Advertencia verbal y motivacion para participar.

Reiteracidn: Reunion con el tutor para discutir la importancia de la participacion y
establecer metas.

Grave Incumplimiento: Asignacion de tareas especificas para fomentar la
participacion.

4. Uso Indebido de Recursos:

Primera Ocurrencia: Advertencia verbal y explicacién sobre el uso adecuado de los
recursos.

Reiteracidn: Reunion con el tutor y posible restitucién de los dafios causados.

Grave Incumplimiento: Suspensidn temporal del uso de los recursos afectados.

5. Uso de dispositivos maviles:

Primera ocurrencia: Advertencia verbal. Solicitud para que lo apague.

Reiteracién: Reunion con el tutor para conocer las causas y a decision de este de
solicitar que entre con el dispositivo apagado.



e Grave Incumplimiento: No se permitira el acceso de la persona con dispositivos
moviles o tendra que entregarlo a su tutor/profesor, para su custodia, hasta que la clase
finalice.

6. Comunicacion Inadecuada:

e Primera Ocurrencia: Advertencia verbal y reflexion sobre el impacto del lenguaje.
¢ Reiteracion: Reunidn con el tutor para discutir la importancia de la comunicacion
asertiva.
e Grave Incumplimiento: Participacion en un taller sobre comunicacién y resolucion
de conflictos.
7. Participacion en excursiones, convivencias y extraescolares:

e Primera Ocurrencia: Advertencia verbal y reflexion sobre el hecho causante.

¢ Reiteracion: Reunion con el tutor para discutir la importancia del cumplimiento de las
normas.

e Grave Incumplimiento: Suspension temporal de la participacién en excursiones,
convivencias y /o extraescolares segun el hecho causante. EI tiempo no excedera nunca
de un curso y seré decision del Consejo Escolar.

8. Incumplimiento de Normas:

¢ Primera Ocurrencia: Advertencia verbal y recordatorio de las normas.

e Reiteracion: Reunidn con el tutor y establecimiento de un plan de mejora.

e Grave Incumplimiento: Medidas correctoras mas severas, que pueden incluir la
suspension temporal del centro.

Conclusion

El cumplimiento de este Cddigo de Convivencia es fundamental para garantizar un ambiente
educativo positivo y enriquecedor en el CEPA Tudela de Duero. Todos los miembros de la comunidad
educativa estan llamados a respetar y hacer cumplir estas normas, contribuyendo asi al bienestar y al
desarrollo personal y académico de cada alumno.



NORMAS DE USO DE RECURSOS, MEDIOS Y COMUNICACIONES DIGITALES DEL
CEPATUDELA DE DUERO

Introduccion

El uso de recursos, medios y comunicaciones digitales es fundamental para el proceso educativo en
el CEPA Tudela de Duero. Estas normas tienen como objetivo garantizar un uso responsable, seguro
y respetuoso de las tecnologias digitales, promoviendo un ambiente de aprendizaje eficaz y
colaborativo.

El incumplimiento de estas normas estara tipificado dentro de las normas de convivencia4,5y 6y
otros si fuera necesario, asi como las medidas correctoras, en funcion de la naturaleza del conflicto.

Normas de Uso
1. Acceso y Uso Responsable:

e Los alumnos deben utilizar los recursos digitales (ordenadores, tabletas, software
educativo, etc.) de manera responsable y exclusivamente para fines educativos.
e Se prohibe el acceso a contenido inapropiado, ilegal o que atente contra la dignidad
de las personas.
2. Proteccion de Datos Personales:

e Los alumnos deben respetar la privacidad y los datos personales de sus comparieros y
del personal del centro. No se debe compartir informacién personal sin el
consentimiento explicito de la persona afectada.

e Se debe tener especial cuidado al utilizar plataformas en linea, asegurandose de que
la informacion compartida sea adecuada y segura.

3. Uso de Contrasefias:

e Los alumnos son responsables de mantener la confidencialidad de sus contrasefias y
cuentas de usuario. No deben compartir sus contrasefias con otros.

e Se recomienda cambiar las contrasefias periddicamente y utilizar combinaciones
seguras.

e Los alumnos son responsables de cerrar las sesiones en los servicios en los que
inicien sesion. Si un compariero encuentra una sesion abierta de otro compariero, la
cerrara de inmediato o pedira ayuda al profesor.

4. Comunicaciones Digitales:

e Las comunicaciones a través de correos electrénicos, foros, y plataformas de
mensajeria deben ser respetuosas y profesionales. Se prohibe el uso de lenguaje
ofensivo, acosador o discriminatorio.

e Los alumnos deben ser conscientes de que las comunicaciones digitales pueden ser
registradas y revisadas por el personal del centro.

5. Cuidado de los Recursos:

e Los alumnos deben cuidar y mantener en buen estado los recursos digitales y
tecnoldgicos del centro. Cualquier dafio o mal funcionamiento debe ser reportado
inmediatamente al personal responsable.



e Esta prohibido instalar software no autorizado o modificar la configuracion de los
dispositivos del centro.
6. Uso de Materiales y Contenidos:

e Los alumnos deben respetar los derechos de autor y las licencias de uso de los
materiales y contenidos digitales. Se debe citar adecuadamente cualquier fuente
utilizada en trabajos académicos.

e Se prohibe la descarga o distribucion de materiales protegidos por derechos de autor
sin el permiso correspondiente.

7. Participacion en Plataformas Digitales:

e Los alumnos deben participar de manera activa y respetuosa en las plataformas
digitales utilizadas para la ensefianza, como foros, aulas virtuales y redes sociales
educativas.

e Se espera que los alumnos contribuyan de manera constructiva a las discusiones y
actividades en linea.

8. Reportar Incidencias:

e Cualquier incidente relacionado con el uso de recursos digitales, como ciberacoso,
acceso a contenido inapropiado o problemas técnicos, debe ser reportado de
inmediato al tutor o al personal del centro.

o Se fomentard un ambiente de confianza donde los alumnos se sientan seguros para
informar sobre situaciones problematicas.

Conclusion

El cumplimiento de estas normas es esencial para garantizar un uso adecuado y seguro de los
recursos, medios y comunicaciones digitales en el CEPA Tudela de Duero. Todos los miembros de
la comunidad educativa deben comprometerse a respetar estas normas, contribuyendo asi a un
entorno de aprendizaje positivo y enriquecedor.



